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ZASADY
DOTYCZACE PRZYZNAWANIA BEZROBOTNEMU, ABSOLWENTOWI CIS
LUB ABSOLWENTOWI KIS SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ OBOWIAZUJACE W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY
W ZGIERZU

W ramach projektu pt. Aktywizacja osob mtodych pozostajgcych bez pracy w powiecie zgierskim

(1V) w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 Poddziatanie 1.1.1
» Wsparcie udzielane 7 Europejskiego Funduszu Spotecznego”.

I. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tekst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 1265 z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 .
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania bezrobotnemu $rodkéw na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1380).

. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postegpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 362 z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r. Nr
53, poz. 311 z p6zn. zm.).

. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2018 r., poz. 646).

. Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (tekst jednolity Dz. U.
z 2017 r., poz. 1221 z p6zn. zm.).

. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1257
z pozn. zm.).

Ustawa z dnia 25 marca 2011 r. o ograniczaniu barier administracyjnych dla obywateli
1 przedsigbiorcéw (Dz. U z 2011 r. Nr 106, poz. 622 z pé6zn. zm.).

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 2018, poz.
1025).

Ilekro¢ w niniejszych Zasadach mowa jest o:
1. ,Staroscie” — oznacza to dziatajacego z jego upowaznienia Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Zgierzu;
2. ,,Urzedzie” — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Zgierzu;

3. ,,Bezrobotnym” — oznacza to osob¢ niezatrudniong i nie wykonujacg innej pracy
zarobkowej, zdolng do podjgcia zatrudnienia w pelnym wymiarze czasu pracy
obowigzujacym w danym zawodzie lub stuzbie albo innej pracy zarobkowej, badz
jezeli jest osobg niepelnosprawng, zdolng i gotowa do podjecia zatrudnienia co
najmniej w polowie tego wymiaru czasu pracy, nie uczacg si¢ w szkole,
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z wyjatkiem szkot dla dorostych lub przystepujaca do egzaminu eksternistycznego
z zakresu tej szkoty lub w szkole wyzszej, gdzie studiuje w formie studidw
niestacjonarnych, zarejestrowang we wlasciwym dla miejsca zameldowania
statego lub czasowego powiatowym urzedzie pracy oraz poszukujaca zatrudnienia
lub innej pracy zarobkowej.

I1. Warunki ubiegania si¢ o Srodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej:

1. Bezrobotny, Absolwent CIS lub Absolwent KIS zarejestrowany we witasciwym dla
miejsca zameldowania statego lub czasowego powiatowym urzedzie pracy moze ubiegac
si¢ o przyznanie jednorazowo S$rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej pod

warunkiem spelnienia tagcznie ponizszych warunkow:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

uzyskat II profil pomocy lub I profil pomocy w uzasadnionych przypadkach, na
podstawie indywidualnego planu dzialania,

w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych zlozenie wniosku nie odmoéwil bez
uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy
pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu
Aktywizacja i Integracja, o ktorych mowa w art. 62a ustawy,

w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych ztozenie wniosku z wilasnej winy nie
przerwat szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu w
dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorych mowa w art.
62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy
okreslonej w ustawie o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy,

w okresie 12 miesi¢cy poprzedzajacych ztozenie wniosku po skierowaniu podjat
szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie uzyteczne
lub inng forme¢ pomocy okreslong w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy,

nie otrzymat dotychczas bezzwrotnych $rodkoéw Funduszu Pracy lub innych
bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podjecie dziatalno$ci gospodarczej lub
rolniczej, na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalne;,

w przypadku otrzymania pozyczki z Funduszu Pracy lub z innych funduszy
publicznych na podjecie dziatalno$ci gospodarczej lub rolniczej dotrzymat
warunkéw umowy i sptaty pozyczki,

spelnia warunki Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
srodkoOw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1380),

nie posiadal wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania — os$wiadczenie o zakonczeniu dzialalno$ci gospodarczej w dniu
przypadajacym w okresie przed uplywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio
poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku,

nie byl w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku karany za przestgpstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca
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1997 r.- Kodeks Karny (tekst jednolity Dz. U. z 2017r., poz. 2204 z p6zn. zm.) lub
ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow
zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (tekst jednolity Dz. U.
z 2018 ., poz. 703),

J) nie byt karany kara zakazu dostgpu do srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3
pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U.
z 2017 r, poz. 2077 z p6zn. zm.),

K) zobowigzuje si¢ do:

o prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w okresie 12 miesigcy od dnia jej
rozpoczecia oraz nieskltadania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej
wykonywania,

e niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
prowadzenia dzialalnosci gospodarczej,

[) nie ztozyt wniosku do innego Starosty o przyznanie dofinansowania lub
przyznanie jednorazowo $rodkéw na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni
socjalnej,

m) wniosek o przyznanie $rodkoéw jest kompletny i prawidtowo sporzadzony.

W przypadku wnioskowania o zakup maszyn, urzadzen, sSrodkéw transportu, do
ktorych eksploatacji wymagane sq uprawnienia, kwalifikacje, certyfikaty i licencje
zawodowe, tj. prawo jazdy, grupa SEP itp., niezbe¢dne jest ich przedstawienie.

Wskazany we wniosku adres gldownego miejsca wykonywania planowanej dziatalnosci
gospodarczej winien by¢ na terenie Powiatu Zgierskiego. W uzasadnionych przypadkach
(uzasadnienie zlozone na pismie do wniosku) dopuszcza si¢ inng lokalizacj¢ prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej na terenie wojewddztwa todzkiego.

Wysokosé¢ dofinansowania moZe wynosi¢ do 6 — krotnej wysokosci przecigtnego
wynagrodzenia obowigzujacego w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastepnego
miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku
Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”.

W przypadku sktadania wniosku o przyznanie jednorazowo S$rodkow na podjecie
dzialalno$ci gospodarczej wspotfinansowanych ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego stosuje si¢ warunki zawarte w programie.

I11. Przeznaczenie wnioskowanej pomocy

1. Whnioskowane Srodki moga by¢ przeznaczone w szczegolnosci na:
a) zakup Srodkow trwatych, maszyn, urzadzen, telefon komorkowy max. 500,00 7,
b) zakup materiatlow, surowcow, towarow — max. do 10 000,00 zt,
C) materialy biurowe — max. do 300,00 7,
d) zakup samochodu ciezarowego, niezbednego do prowadzenia proponowanej
dziatalnosci gospodarczej (max. do 10 000,00 z1) z zastrzeieniem pkt. 2a —




dopuszcza si¢ dofinansowanie samochodu cigzarowego w wysokosci do 100 %
wnioskowanej kwoty w przypadku dziatalnosci kurierskiej,

e) wydatki na reklame (4. banery, wizytowki, ulotki, gadzety reklamowe, szyldy) —
max. do 3 000,00 z,

f) wydatki na utworzenie strony internetowe j- max. do 3 000,00 z1.

2. Wnioskowane $rodki nie mogg by¢ przeznaczone na:

a) zakup samochodu osobowego z kratka, rejestrowanego jako ciezarowy,

b) zakup alkoholu w ramach towaru handlowego,

c) prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w formie spotek lub wniesienie udziatow
do spoftek,

d) wydatki dotyczace kosztow budow, adaptacji, remontéw, kupna lokalu oraz
legalizacji maszyn i urzadzen,

e) zakup nieruchomosci i ziemi,

f) splate zadtuzen,

g) wniesienie kaucji lub wykup koncesji i licencji, optat¢ prenumeraty prasy,

h) koszty eksploatacyjne oraz czg$ci zamienne do maszyn i urzadzen w tym tonery
I tusze do drukarek,

1) koszty transportu, dostawy lub przesytki dokonanych zakupow,

J) wynagrodzenia i sktadek za pracownikow,

K) finansowanie  szkolen, finansowanie =~ uméw  leasingu, kredytowych
I pozyczkowych,

I) optaty zwigzane z biezacym funkcjonowaniem firmy (np. abonament, Internet,
hosting, czynsz) oraz koszty podigczenia wszelkich medidw: alarmow,
klimatyzacji, monitoringu,

m) koszty zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkow,

n) oplaty administracyjne i skarbowe,

0) koszty wyceny rzeczoznawcy,

p) rozpoczgcie dziatalno$ci gospodarczej w  zakresie ,handlu obwoZznego”
I gastronomii obwoznej oraz dziatalno$¢ typu: agencja towarzyska, studio tatuazu,
sklep sex shop, biuro matrymonialne, wrdzenie, sprzedaz produktow
zawierajagcych  substancje psychoaktywne (tzw. dopalacze), dzialalno$¢
z wykorzystaniem automatow do gier,

q) zakupy dokonane od os6b w pierwszej linii pokrewienstwa i powinowactwa, od
wspotmatzonkéw oraz od podmiotow (spotek osobowych), ktorych sa oni
wlascicielami, wspolnikami lub udziatowcami a takze od 0sob poreczajacych 1 ich
wspotmatzonkow.

3. Sprzet elektroniczny i fotograficzny (np. komputer, drukarka, kserokopiarka, aparat
fotograficzny) moze by¢ zakupiony tylko nowy na faktur¢ od wyspecjalizowanych
podmiotdw — dopuszcza sig zakup nowego sprzetu w komisach.



IV. Przygotowanie i skladanie wniosku

1. Bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS ubiegajacy si¢ o przyznanie srodkoéw
sktada wniosek na aktualnym druku Urzgedu wraz ze wskazanymi we wniosku
zatgcznikami w terminach okreslonych przez Urzad.

2. Aktualne  druki  wnioskow  dostepne sa3 na  stronie  internetowej
www.zgierz.praca.gov.pl w siedzibie Urzedu oraz Punktach Informacyjno -
Konsultacyjnych dzialajacych na terenie powiatu.

3. Przed przystgpieniem do wypekienia wniosku mozna skorzysta¢ z pomocy doradcy
zawodowego w siedzibie Urzedu oraz Punktach Informacyjno - Konsultacyjnych
dziatajacych na terenie powiatu.

4. Wniosek nalezy wypelni¢ czytelnie bez zmian szaty graficzne;.
5. Wszystkie skreslenia i poprawki musza by¢ parafowane przez wnioskodawce.

6. Kazda pozycja we wniosku musi zosta¢ wypetniona, w przypadku gdy ktorykolwiek
punkt wniosku nie dotyczy rodzaju planowanej dziatalnos$ci nalezy wpisaé ,,nie
dotyczy”.

7. Do wniosku nalezy dotaczy¢ wylacznie dokumenty w formie kopii, oryginaly nalezy
zachowa¢, gdyz wniosek wraz z zalaczonymi dokumentami pozostaje w zasobach
Urzedu w takiej formie, w jakiej zostat ztoZony.

8. Zlozenie wniosku nie zwalnia z obowiazku zglaszania sie¢ w Urzedzie na
wyznaczone wizyty lub wezwania.

9. Fakt ztozenia wniosku nie gwarantuje przyznania Srodkow.
V. Formy zabezpieczenia

1. Formami zabezpieczenia zwrotu otrzymanego dofinansowania moze by¢:
a) porgczenie osOb trzecich wg prawa cywilnego;
b) weksel z porgczeniem wekslowym (aval);
€) gwarancja bankowa;
d) zastaw na prawach lub rzeczach;
e) blokada rachunku bankowego;
f) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

2. Preferowanymi formami zabezpieczenia zwrotu przez Bezrobotnego, Absolwenta
CIS lub Absolwenta KIS otrzymanych Srodkéw moze by¢:
a) poreczenie 0sob trzecich wg prawa cywilnego — min. 2 poreczycieli osiggajgcych
dochod brutto w wysokosci co najmniej 2.300,00 7.,
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b) weksel z poreczeniem wekslowym (aval) oraz min. 1 poreczyciel osiggajgcy
dochod brutto w wysokosci co najmniej 2.800,00 zi.

Uwaga: Jezeli poreczyciel osigga dochody 7 kilku Zrddel to dochod 7 kaidego Zrodla
musi byé w ww. wysokosciach.

W przypadku zabezpieczenia zwrotu otrzymanych $rodkow przez porgczenie osob

trzecich wg prawa cywilnego poreczyciel winien spelniaé nastepujgce warunki:

a) ukonczone 18 lat,

b) zatrudnienie minimum na 24 miesigce ( liczac od dnia zawarcia umowy w sprawie

przyznania $§rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej) lub na czas nieokreslony,

w zaktadzie nie bedagcym w stanie upadtosci lub likwidacji,

C) nie znajduje si¢ w okresie wypowiedzenia umowy o prace,

d) nie uzyskuje dochodow wylgcznie 7 czasowej renty chorobowej,

€) nie jest mationkiem Bezrobotnego wnioskujgcego o $rodki na podjecie

dziatalno$ci gospodarczej (wyjatek stanowi rozdzielno$¢ majatkowa),

f) osoba jest w wieku nieprzekraczajgcym 70 lat i posiada prawo do emerytury lub

renty statej.

Poreczycielem nie moze byé:

a) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza rozliczajaca si¢ z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej lub ryczattu ewidencjonowanego,

b) osoba, ktorej aktualne, miesigczne zobowigzania finansowe — z tytulu umow
kredytowych, obcigzen sadowych lub administracyjnych pomniejszaja wynagrodzenie
lub dochdd ponizej kwoty wskazanej w pkt. 2.,

c) osoba, ktdra zabezpiecza juz zwrot przyznanych jednorazowo $rodkow na podjgcie
dziatalnos$ci gospodarczej oraz na wyposazenie lub doposazenie stanowiska pracy
innemu beneficjentowi.

. Porgczenie przez osobe fizyczng wymaga zgody wspotmatzonka poreczyciela,
wyrazonej W formie pisemnej, w obecno$ci uprawnionego pracownika Urzgdu lub
zgody poswiadczonej notarialnie.

Porgczyciel przedktada oswiadczenie o uzyskanych dochodach ze wskazaniem Zrddta
1 kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okre§leniem
wysokosci miesiecznej splaty zadtuzenia, podajac jednoczesnie imig, nazwisko, adres
zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostal nadany oraz nazwe¢ i numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamosc.

. Urzad ma prawo zazada¢ potwierdzenia o uzyskanych dochodach:

a) w przypadku os6b zatrudnionych na podstawie umowy o prace — zaswiadczenia
0 zarobkach potwierdzajagcego miesieczng wysokos¢ uzyskiwanych dochodow
z okresu ostatnich 3 miesiecy,

b) w przypadku osob osiggajacych dochdd z tytutu emerytury — ostatnia decyzja o jej
waloryzaciji,



¢) w przypadku oséb prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza — zaswiadczenia z ZUS
i Urzedu Skarbowego o nieposiadaniu zalegtosci 0raz o wysokosci dochodu podatnika
osiggnigtego w poprzednim roku podatkowym, dokumenty rejestrowe firmy,

d) w przypadku o0sob osiaggajacych dochod z tytutu prowadzenia gospodarstwa rolnego
nalezy przedtozy¢ zaswiadczenie o wielkosci posiadanego gospodarstwa rolnego (ha
przeliczeniowe), o niezaleganiu w oplacaniu podatku rolnego 1 wielkosci osigganego
dochodu z tytutlu prowadzonego gospodarstwa rolnego (Urzagd Gminy) oraz
o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdéw 1 niezaleganiu w optacaniu sktadek
(KRUS).

. W sytuacji, gdy zaproponowana przez Bezrobotnego, Absolwenta CIS Ilub
Absolwenta KIS forma zabezpieczenia nie pozwoli na ewentualne dochodzenie
zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz z naleznymi odsetkami, Urzad zastrzega sobie
prawo do rozpatrzenia wniosku pod warunkiem zmiany formy zabezpieczenia przez
Bezrobotnego, Absolwenta CIS lub Absolwenta KIS na inng spo$rdd wskazanych.

VI. Rozpatrywanie wnioskow

. Przyznanie pomocy finansowe;j jest uzaleznione od posiadanych przez Urzad srodkow
przeznaczonych na ten cel.

Whioski oceniane sg pod wzgledem formalnym przez pracownika Urzedu, po czym
pod wzgledem merytorycznym opiniowane sa przez Komisje ds. opiniowania
wnioskOw o przyznanie jednorazowo srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarcze;.
Whioski niespetniajagce wymogdéw formalnych nie podlegaja dalszej ocenie.

. Preferowane beda wnioski osoéb bezrobotnych bedacych w szczegdlnej sytuacji na
rynku pracy oraz wnioskujacych o przyznanie dofinansowania na dziatalno$¢
produkcyjna.

Dyrektor Urzgdu, po zapoznaniu si¢ z przedlozonymi dokumentami oraz opinia
Komisji, przyznaje lub odmawia przyznania Srodkéw na podjecie dzialalnosci
gospodarczej.

O uwzglednieniu Iub odmowie uwzglednienia wniosku Urzad powiadamia
Bezrobotnego, Absolwenta CIS lub Absolwenta KIS w formie pisemnej, w terminie
30 dni od dnia zlozenia kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzglednienia
whniosku, Dyrektor podaje przyczyng odmowy, od ktdrej nie przystluguja procedury
odwotawcze.

. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku osoba Bezrobotna, Absolwent CIS
lub Absolwent KIS mogg zosta¢ skierowani na szkolenie przygotowujace do
uruchomienia i prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.



W uzasadnionych przypadkach, gdy liczba sktadanych wnioskéw zaktéci prawidiowy
tok ich terminowego rozpatrywania, Urzad zastrzega sobie mozliwo$¢ przedtuzenia
terminu rozpatrzenia wniosku z jednoczesnym powiadomieniem Bezrobotnego o tym
fakcie.

Urzad zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzania kontroli w miejscu planowanej
dziatalnosci.

VI1I. Umowa

Przyznanie srodkéw dokonywane jest na podstawie umowy zawartej przez Starostg,
z upowaznienia, ktorego dziata Dyrektor Urzedu na podstawie udzielonego
pelnomocnictwa, z Bezrobotnym, Absolwentem CIS lub Absolwentem KIS.

Umowa o przyznanie dofinansowania zawierana jest na piSmie pod rygorem
niewaznosci.

Przed podpisaniem umowy wymagana jest zgoda wspdimatzonka Bezrobotnego,
Absolwenta CIS lub Absolwenta KIS wyrazona w formie pisemnej, w obecnos$ci
uprawnionego pracownika Urzedu lub poswiadczona notarialnie (wyjatek stanowi
rozdzielno$¢ majatkowa).

Umowa o przyznanie §rodkéw zawiera w szczegolnosci zobowigzanie Bezrobotnego,
Absolwenta CIS lub Absolwenta KIS do:

a) wydatkowania otrzymanego dofinansowania zgodnie z przeznaczeniem,

b) ztozenia w terminie do 2 miesigcy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej (druk
dostepny na stronie internetowej Www.zgierz.praca.gov.pl oraz w siedzibie Urzedu)

rozliczenia zawierajacego kwoty wydatkow z uwzglednieniem podatku od towarow
1 ustug oraz informacj¢ o przystugujacym prawie do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego,

C) rozpoczgcia dziatalno$ci gospodarczej w terminie okre§lonym w umowie (za date
rozpoczegcia dzialalno$ci gospodarczej uwaza si¢ dzieh wskazany w zaswiadczeniu
o wpisie do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej),

d) zwrotu w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania starosty otrzymanych
srodkdw wraz z odsetkami, jezeli bedzie prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza przez
okres krotszy niz 12 miesigcy (do okresu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej
zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze
swiadczenia rehabilitacyjnego) albo naruszyl inne warunki umowy dotyczace
przyznania tych srodkow,

uwaga: w przypadku osoby, ktora otrzymata dofinansowanie na podjgcie dziatalnosci
gospodarczej polegajacej na prowadzeniu ztobka lub klubu dziecigcego z miejscami
integracyjnymi lub polegajacej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustlug mobilnych, jezeli
dziatalno$¢ byta prowadzona przez okres krotszy niz 12 miesiecy zwrotu otrzymanych
srodkéw dokonuje si¢ w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Starosty
Zgierskiego, proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do 12 miesiecy prowadzenia
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dziatalnosci gospodarczej a od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek
ustawowych.

e) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwroconego, zgodnie z ustawa z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, podatku naliczonego dotyczgcego
zakupionych towarow i ustug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:

e okreSlonym w umowie o dofinansowanie, nie dluzszym jednak niz 90 dni od
dnia ztozenia przez Bezrobotnego, Absolwenta CIS lub Absolwenta KIS
deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow i ushug, w ktorej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku, gdy
z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgca
wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastgpny okres
rozliczeniowy,

e 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
Bezrobotnego, Absolwenta CIS lub Absolwenta KIS — w przypadku, gdy
z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i1 ustug, w ktorej
wykazano kwot¢ podatku naliczonego z tego tytulu, za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

. Wyplata przyznanego dofinansowania nastgpuje wytacznie na rachunek bankowy
Bezrobotnego, Absolwenta CIS lub Absolwenta KIS.

Dyrektor Urzedu na wniosek Bezrobotnego, Absolwenta CIS lub Absolwenta KIS
uznaje za prawidlowo poniesione wydatki odbiegajace od zawartych w specyfikacji,
jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, bioragc pod uwage charakter dziatalno$ci
prowadzonej przez Bezrobotnego, Absolwenta CIS lub Absolwenta KIS

. Poniesione koszty zakupow mnaleiy udokumentowaé rachunkami, fakturami VAT
wraz z potwierdzeniem zaptaty z tym, Zze momentem poniesienia kosztu jest dzien
faktycznej zaptaty naleznosci — zaptata za przedstawione do rozliczenia faktury VAT
oraz rachunki musi nastgpi¢ w terminie do 2 miesigcy od dnia podjecia dziatalno$ci
gospodarczej.

Przy rozliczeniu dotyczacym zakupu samochodu ci¢zarowego wymagane jest
przedstawienie dowodu rejestracyjnego (po przerejestrowaniu na siebie).

Dopuszcza si¢ zakup samochodu cigzarowego na umowe kupna — sprzedazy. Do
rozliczenia wymagane bedzie dolgczenie dowodu zaptaty podatku od czynnosci
cywilno — prawnych.

. W przypadku ptatnosci internetowych (PayPal i innych) oraz braku na fakturze
informacji o dokonanej zaptacie nalezy dodatkowo dotaczy¢ historie realizacji
zamOwienia.

. W przypadku dokonania zakupdéw za granica nalezy rowniez przedstawi¢ do
rozliczenia przetlumaczony na jezyk polski dowdd zakupu (ttumaczenie sporzadzone
przez ttumacza przysiegtego). Koszty poniesione w walucie obcej zostang przeliczone
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na ztote, wedlug kursu $redniego ogloszonego przez Narodowy Bank Polski zgodnie
z obowigzujacymi przepisami (na dzien zaptaty).

W rozliczeniu wykazywane sa kwoty wydatkow z uwzglgdnieniem podatku od
towaro6w 1 ustug: rozliczenie zawiera informacje, czy bezrobotnemu przyshuguje
prawo do obnizenia kwoty podatku naliczonego zawartego w wykazywanych
wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

Srodki otrzymane, a niewydatkowane przez Bezrobotnego, Absolwenta CIS lub
Absolwenta KIS podlegaja zwrotowi w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarcze;j.

W okresie realizacji umowy zgody Urz¢du wymaga:
e zmiana profilu dziatalnosci,
e zmiana miejsca prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j,
e sprzedaz rzeczy zakupionych w ramach udzielonego wsparcia, za wyjatkiem
srodkow obrotowych takich jak: towary handlowe, materiaty do produkcji,
opakowania.

Przez caty okres trwania umowy Urzad oraz inne instytucje uprawnione majg prawo
do monitorowania przebiegu jej realizacji.

Przyznane jednorazowo $rodki nie podlegaja zwrotowi pod warunkiem wypetnienia
wszystkich zobowiazah wynikajacych z zawartej umowy.

W przypadku smierci Bezrobotnego, Absolwenta CIS lub Absolwenta KIS w okresie
od dnia zawarcia umowy o przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej do uplywu 12 miesigcy prowadzenia tej dziatalnosci, zwrotu
wyptaconych §rodkéw dochodzi si¢ w wysokosci proporcjonalnej do okresu
nieprowadzenia dziatalno$ci gospodarczej. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie
nalicza si¢ odsetek ustawowych.

W przypadku kradziezy, zniszczenia lub uszkodzenia (powstatych wskutek zdarzen
losowych) rzeczy zakupionych w ramach umowy nalezy niezwtocznie poinformowaé
Urzad 1 przedstawi¢ stosowny dokument potwierdzajacy dane zdarzenie, natomiast
rzeczy nalezy naby¢ z wiasnych $rodkow w terminie 3 miesiecy od zaistniatego
zdarzenia.

VIII. Uwagi koncowe

Osoba bezrobotna, absolwent CIS lub absolwent KIS nie moze dokona¢ wpisu do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej przed utratg statusu bezrobotnego. Bezrobotny,
Absolwent CIS lub Absolwent KIS, ktéremu przyznano na podstawie umowy $rodki
na podjecie dziatalno$ci gospodarczej traci status bezrobotnego od nastgpnego dnia
po dniu otrzymania tych §rodkéw na konto bankowe.
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2. Rozliczenie wydatkowania przez bezrobotnego otrzymanych $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej jest dokonywane w kwocie brutto.

3. Zlozenie wniosku nie zwalnia z obowigzku zglaszania si¢ w Urzedzie na
wyznaczone wizyty lub wezwania.

4. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
moze odstapi¢ od ww. zasad, jezeli za tym przemawia sluszny interes spoteczny oraz
pod warunkiem, iz nie naruszy to obowigzujacych przepisow.

W ramach projektu moga by¢ skierowane osoby mlode w wieku 18-29 lat bez pracy,
w tym osoby z niepelnosprawnosciami zarejestrowane w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Zgierzu jako bezrobotne, ktore nie uczestnicza w ksztalceniu i szkoleniu — tzw.
Mlodziez NEET.
DEFINICJA NEET: Zgodnie z definicjq przyjetq w Programie Operacyjnym Wiedza
Edukacja Rozwoj 2014-2020 za osobe z kategorii NEET uznaje sie osobe mitodg
w wieku 15-29 lat, ktora spetnia lgcznie 3 warunki:

e nie pracuje (tj. jest bezrobotna lub bierna zawodowo),

o nie ksztalci sie (1j. nie uczestniczy w ksztatceniu formalnym w trybie
stacjonarnym albo zaniedbuje obowigzek szkolny lub nauki),

e nie szkoli si¢ (4. nie uczestniczy w pozaszkolnych zajeciach majgcych na celu
uzyskanie, uzupetnienie lub doskonalenie umiejetnosci i kwalifikacji
zawodowych lub ogdlnych, potrzebnych do wykonywania pracy).

Podczas procesu rekrutacji priorytetowo beda traktowane:

e 0soby o niskich kwalifikacjach (. osoby, ktore zakonczyly edukacje na
poziomie szkoly podstawowej, gimnazjum, liceum ogolnoksztalcgcego, liceum
profilowanego, technikum, uzupetniajqcego liceum ogolnoksztatcqcego,
technikum uzupeltniajqgcego, zasadniczej szkoty zawodowej).

e 0s0by z niepetnosprawnosciami,

e osoby dlugotrwale bezrobotne:

e osoby ponizej 25 roku zycia (tj. osoby bezrobotne nieprzerwanie przez
okres ponad 6 miesigcy),

e osoby powyzej 25 roku zycia (tj. osoby bezrobotne nieprzerwanie przez
okres ponad 12 miesigcy).

POUCZENIE: Wszelkie skreslenia i poprawki muszg by¢ parafowane przez wnioskodawce. Kazda pozycja
we wniosku musi zosta¢ wypetiona, w przypadku, gdy ktérykolwiek punkt wniosku nie dotyczy wnioskodawcy
nalezy wpisa¢ ,,nie dotyczy”. Przy rozpatrywaniu wniosku stosuje si¢ zapis art. 64 Kodeksu postgpowania
administracyjnego (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 1257 z p6zn. zm.).
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