«4 Powiatowy Urzad Pracy
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URZAD PRACY

INFORMACJA DOTYCZ ACA PRZYZNAWANIA SRODKOW NA PODJECIE
DZIALALNO SCI GOSPODARCZEJ W POWIATOWYM URZ EDZIE PRACY W ZGIERZU
W 2025 ROKU

|.POSTANOWIENIA OGOLNE

llekro ¢ w niniejszej Informacji mowa jest o:

1. Staro $cie — oznacza to dziatajgcego z jego upowaznienia Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Zgierzu.

2. Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Zgierzu.
3. Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Zgierzu.

4. Bezrobotnym — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 pkt 1 Ustawy z dnia
20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz.U. z 2025 r., poz. 620).

5. Absolwencie Centrum Integracji Spotecznej  — oznacza to osobe, ktéra przez okres
nie krétszy niz 6 miesiecy uczestniczyta w zajeciach w centrum integracji spoteczne;j
i otrzymata zaswiadczenie potwierdzajgce uczestnictwo w zajeciach i umiejetnosciach
nabytych w ramach reintegracji zawodowej i spotecznej; osoba ta jest absolwentem
centrum integracji spotecznej przez okres 6 miesiecy od dnia zakonczenia zaje¢
w centrum integracji spoteczne,.

6.Absolwencie Klubu Integracji Spotecznej  — oznacza to osobe, ktéra uczestniczyta
w klubie integracji spotecznej przez okres nie krotszy niz 6 miesiecy, posiada wazne
zaswiadczenie potwierdzajgce zakonczenie uczestnictwa w klubie integracji spotecznej
wydane niezwtocznie przez podmiot prowadzacy klub integracji spotecznej oraz
zrealizowata postanowienia kontraktu socjalnego.

7.Poszukuj gcym pracy niezatrudnionym i niewykonuj  gcym innej pracy zarobkowej
opiekunie osoby niepetnosprawnej  — oznacza to osobe niezatrudnion g
i niewykonuj gca innej pracy zarobkowej opiekujgcg sie dzieckiem z orzeczeniem
0 niepetnosprawnosci tgcznie ze wskazaniami: koniecznosci statej lub diugotrwatej opieki
lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielnej
egzystencji oraz koniecznosci statego wspoétudziatu na co dzien opiekuna dziecka
w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji, lub osobg niepetnosprawng ze
znacznym stopniem niepetnosprawnosci.
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ll. WARUNKI UBIEGANIA SIE O SRODKI NA PODJECIE DZIALALNO SCI
GOSPODARCZEJ

1. Bezrobotny, Absolwent CIS lub Absolwent KIS, poszuk ujacy pracy
niezatrudniony i niewykonuj acy innej pracy zarobkowej opiekun  osoby
niepetnosprawnej moze ubiegac sie o przyznanie jednorazowo srodkow na podijecie
dziatalnosci gospodarczej pod warunkiem spetnienia tgcznie ponizszych warunkow:

a) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wtasnej winy realizacji formy
pomocy okreslonej w ustawie ( z wylgczeniem Absolwenta KIS, Absolwenta CIS),

b) nie skorzystat z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej,

c) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalno$ci gospodarczej na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

d) nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie
zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej, (z wytgczeniem
poszukujgcego pracy)

* w przypadku poszukujgcego pracy opiekuna osoby niepetnosprawnej,
sktada on oswiadczenie, ze nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej
I nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej,

e) spetnia warunki Ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia,

f) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo
sktadania fatlszywych zeznan lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom
majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie
ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999r.- Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni
czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego,

g) nie byt karany karg zakazu dostepu do $srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3
pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2024 r, poz. 1530 z p6zn. zm.),

h) nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o srodki na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni
socjalnej,

i) nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktdrym mowa w art. 187 ustawy,

j) wniosek o przyznanie srodkow jest kompletny i prawidtowo sporzgdzony.

2. Wysoko s¢é dofinansowania jest okre slona w umowie i stanowi nie wi  ecej niz
6 — krotno $¢ przeci etnego wynagrodzenia obowi gzujgcego w dniu zawarcia
umowy.

Przecietne wynagrodzenie — oznacza przecietne wynagrodzenie obowigzujgce

w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez
Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Rzeczypospolitej Polskiej
»Monitor Polski”.



3. W przypadku sktadania wniosku o przyznanie jednorazowo $srodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych stosuje sie
warunki zawarte w programie.

4. Wskazany we wniosku adres gtdwnego miejsca wykonywania planowanej dziatalnosci
gospodarczej winien by¢ na terenie Powiatu Zgierskiego. W uzasadnionych
przypadkach (uzasadnienie ztozone na pi$mie do wniosku) dopuszcza sie inng
lokalizacje prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na terenie wojewodztwa t6dzkiego.
Jednoczesnie pod ww. adresem nie moze by¢ prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza
o takim samym profilu (nastepuje weryfikacja PKD zarbwno przewazajgcego jak
I pobocznych ujetych we wpisie CEIDG).

. PRZYGOTOWANIE | SKEADANIE WNIOSKU

1. Whnioskodawca ubiegajgcy sie o przyznanie srodkow sktada wniosek na aktualnym
druku Urzedu wraz ze wskazanymi we wniosku zatgcznikami w terminach
okreslonych przez Urzad.

2. Aktualne druki wnioskow dostepne sg na stronie internetowej
https://zgierz.praca.gov.pl lub w siedzibie Urzedu oraz Punktach Informacyjno -
Konsultacyjnych dziatajgcych na terenie powiatu.

3. Whniosek nalezy wypemi¢ czytelnie bez zmiany szaty graficznej.

4. Wszystkie skreslenia i poprawki muszg by¢ parafowane przez Wnioskodawce.

5. Kazda pozycja we wniosku musi zosta¢ wypetniona, w przypadku gdy ktorykolwiek
punkt wniosku nie dotyczy rodzaju planowanej dziatalnosci nalezy wpisaé
»nie dotyczy”.

6. Do wniosku nalezy dotgczy¢ kopie dokumentéw swiadczgcych o doswiadczeniu
zawodowym lub kwalifikacjach do prowadzenia wnioskowane] dziatalnosci
(Swiadectwa szkot, kursow, certyfikatéw i innych dodatkowych uprawnieh oraz
Swiadectwa pracy).

7. Do wniosku nalezy dotgczy¢ wytgcznie dokumenty w formie kopii poswiadczonych
za zgodnosc¢ z oryginatem wiasnorecznym podpisem, oryginaty nalezy zachowac,
gdyz wniosek wraz z zatgczonymi dokumentami pozostaje w zasobach Urzedu
w takiej formie, w jakiej zostat ztozony. Wszystkie dokumenty nalezy przedstawi¢
w jezyku polskim (dokumenty w jezyku obcym nalezy ztozy¢ z ttumaczeniem).

8. Fakt ztozenia wniosku nie gwarantuje przyznania srodkow.

9. Whnioskodawca po ztozeniu wniosku zobowigzany jest zgtosic sie do doradcy
zawodowego na rozmowe w zwigzku z planowang dziatalnosci gospodarcza.

IV. FORMY ZABEZPIECZENIA

1. Formg zabezpieczenia zwrotu otrzymanego dofinansowania moze by¢:
a) poreczenie 0soOb trzecich wg prawa cywilnego  — w przypadku tej formy
zabezpieczenia musi by¢ min. 2 poreczycieli osiggajgcych dochdd brutto
w wysokosci co najmniej 120% minimalnego wynagrodzenia za prace
(brutto) obowigzujgcego w dniu podpisania umowy,



b) weksel in blanco — w przypadku tej formy zabezpieczenia nalezy dotgczy¢
odpowiednie dokumenty, zgodnie ze wskazanym we wniosku dodatkowym
zabezpieczeniem,

c) weksel z por eczeniem wekslowym (aval) — w przypadku tej formy musi by¢
min. 1 poreczyciel osiggajgcy dochdd brutto w wysokosci co najmniej 150%
minimalnego wynagrodzenia za prace (brutto) obowigzujgcego w dniu
podpisania umowy,

d) gwarancja bankowa — w przypadku tej formy zabezpieczenia
Whioskodawca zatgcza promese banku udzielajgcego gwarancji przy czym
wartos¢ zabezpieczenia nie moze byc¢ nizsza niz 150 % przyznanych
Srodkow,

e) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach  — w przypadku tej formy
zabezpieczenia zastaw nie moze obejmowac rzeczy wnioskowanych, muszg
stanowi¢ wytgczng wtasnos¢ Wnioskodawcy oraz nie mogg by¢ obcigzone
innym zastawem rejestrowym, wartos¢ przedmiotu zastawu nie moze by¢
mniejsza niz 150 % przyznanych srodkéw. Do wniosku nalezy dotgczy¢
aktualng (nie starszg niz 12 m-cy) wycene dokonang przez rzeczoznawce
oraz ubezpieczenie przedmiotu zastawu wskazanego do zabezpieczenia
(w przypadku samochodu —OC i AC),

f) blokada s$rodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym -

w przypadku tej formy zabezpieczenia wysokosé zablokowanych srodkéw
nie moze by¢ nizsza niz 150 % przyznanego dofinansowania,
Whioskodawca do wniosku zatgcza aktualne zaswiadczenie z banku
potwierdzajgce wysokos$¢ posiadanych srodkow na rachunku ptatniczym,
blokada srodkdéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym powinna by¢
ustanowiona na okres 6 lat liczgc od daty podpisania umowy,

g) akt notarialny o poddaniu si e egzekucji przez diu znika —

w przypadku tej formy zabezpieczenia dodatkowo Wnioskodawca zatgcza
oswiadczenie majgtkowe na druku Urzedu a przedmiotowy akt notarialny,
sporzadzony po podpisaniu umowy o dofinansowanie, musi zawiera¢ zapis
dotyczacy klauzuli wykonalnosci na okres minimum 6 lat od daty jego
sporzadzenia.
2. Zabezpieczenie moze zostac¢ ustanowione w jednej lub kilku formach.
3. Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego
0 poddaniu si e egzekucji konieczne jest ustanowienie dodatkowego
zabezpieczenia spo $rod form wskazanych powy zej oraz zto zenie
odpowiednich dokumentéw dotycz  gcych wybranego we wniosku
dodatkowego zabezpieczenia.
4. Poreczenia, o ktérym mowa w pkt 1 lit. a, ¢ moze udzieli¢ osoba fizyczna lub osoba
prawna.

Uwaga: Jezeli poreczyciel osigga dochody z kilku zrédet, to dochéd
Z co najmniej jednego zrddta musi by¢ w ww. wysokosci.



5. Poreczyciel powinien spetnia € nastepujgce warunki:

a) ukonczone 18 lat,

b) zatrudnienie minimum na 24 miesigce (liczac od dnia zawarcia umowy
w sprawie przyznania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej)
lub na czas nieokres$lony, w zaktadzie nie bedgcym w stanie upadtosci
lub likwidaciji,

c) nie znajduje sie w okresie wypowiedzenia umowy o prace,

d) nie uzyskuje dochodow wytgcznie z czasowej renty chorobowej,

e) prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg, ktéra nie jest w stanie zawieszenia,
likwidaciji lub upadtosci i rozlicza sie z podatku na zasadach ogolnych,

f) nie jest matzonkiem Wnioskodawcy wnioskujgcego o srodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej (wyjatek stanowi rozdzielnos¢ majgtkowa),

g) osoba jest w wieku nieprzekraczajgcym 70 lat i posiada prawo do emerytury
lub renty state;.

Poreczycielem nie mo ze by¢:

a)

b)

osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg rozliczajgca sie

z podatku dochodowego w formie karty podatkowej lub ryczattu
ewidencjonowanego,

osoba, ktorej aktualne, miesieczne zobowigzania finansowe — z tytutu uméw
kredytowych, obcigzen sgdowych lub administracyjnych pomniejszajg

wynagrodzenie lub dochod ponizej kwoty wskazanej w pkt 1 lit. a, c.

6. Poreczenie przez osob e fizyczn 3 wymaga zgody wspotmat zonka por eczyciela,
wyrazonej w formie pisemnej, w obecno sci uprawnionego pracownika Urz  edu
(wyj atek stanowi rozdzielno $¢ majatkowa).

7. Poreczyciel przedktada o swiadczenie o uzyskanych dochodach ze wskazaniem
zrodta i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych
z okre$leniem wysokosci miesiecznej sptaty zadtuzenia, podajgc jednoczesnie imie,
nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostat nadany oraz nazwe
i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.

8. Urzad ma prawo zazgdac potwierdzenia o uzyskanych dochodach:

a)

b)

c)

d)

w przypadku oso6b zatrudnionych na podstawie umowy o prace — zaswiadczenia
o zarobkach potwierdzajgcego miesieczng wysokos$¢ uzyskiwanych dochodow
z okresu ostatnich 3 miesiecy,

w przypadku 0sOb osiggajgcych dochdd z tytutu emerytury (renty statej) —
ostatnia decyzja o jej waloryzacji,

w przypadku 0sOb prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg — zaswiadczenia

z ZUS i Urzedu Skarbowego o nieposiadaniu zalegtosci oraz zaswiadczenie

z Urzedu Skarbowego o wysokosci dochodu podatnika osiggnietego

w poprzednim roku podatkowym, dokumenty rejestrowe firmy,

w przypadku 0sob osiggajacych dochdd z tytutu prowadzenia gospodarstwa
rolnego nalezy przedtozy¢ zaswiadczenie o wielkosci posiadanego
gospodarstwa rolnego (ha przeliczeniowe), o niezaleganiu w optacaniu podatku
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rolnego i wielko$ci osigganego dochodu z tytutu prowadzonego gospodarstwa
rolnego (Urzad Gminy) oraz o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw
I niezaleganiu w optacaniu sktadek (KRUS).

9. Starosta moze odmowi¢ przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia, jezeli uzna,
ze wskazane zabezpieczenie nie jest wystarczajgce do pokrycia zobowigzan,
ktGre mogg powsta¢ w zwigzku z nieprawidtowg realizacje umowy.

10.Ostateczng decyzje w sprawie zabezpieczenia zwrotu srodkéw, w tym poreczycieli,
podejmuje Dyrektor Urzedu uwzgledniajgc wysokosé¢ przyznanych srodkéw
| 0siggane przez poreczycieli dochody.

V. PRZEZNACZENIE WNIOSKOWANEJ POMOCY

Powiatowy Urz ad Pracy rozpatruje wnioski z zachowaniem zasad efek  tywno $ci,

racjonalno s$ci gospodarowania s$rodkami publicznymi oraz bior ac pod uwag e

zasadno $¢€ przyznawania s$rodkoéw na zakupy w zwi azku z planowanym przez

Whioskodawc e profilem dziatalno s$ci gospodarczej.

1. Wnioskowane srodki mog g by ¢ przeznaczone na zakup towarow i ustug,
w szczegolnosci na zakup srodkéw trwatych, urzgdzen, maszyn, materiatdw, towarow,
ustug i materiatow reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztéw pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarcze.
2. W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ zakupu:

a)

samochodu ci ezarowego , niezbednego do prowadzenia planowanej

dziatalnosci gospodarczej (max. do 20 000,00 zt) — dopuszcza sie dofinansowanie
samochodu ciezarowego w wysokosci do 100 % wnioskowanej kwoty
w przypadku dziatalnosci kurierskiej,

b)

samochodu osobowego niezbednego do prowadzenia planowanej dziatalnosci
gospodarczej w przypadku dziatalnosci takséwek osobowych lub edukacji

z zakresu nauki jazdy — dopuszcza sie dofinansowanie w wysokosci do 100 %
wnioskowanej kwoty.

3. Wnioskowane $rodki nie mog g by¢ przeznaczone na:

a)
b)
c)

d)

e)
)
g)

h)

)
)

zakup kasy fiskalnej,

zakup alkoholu w ramach towaru handlowego,

prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w formie spotek lub wniesienie udziatow
do spotek,

wydatki dotyczgce kosztow budow, adaptacji, remontéw, kupna lokalu oraz
legalizacji maszyn i urzgdzen,

zakup nieruchomosci i ziemi,

sptate zadtuzen,

whniesienie kaucji lub wykup koncesiji i licencji, optate prenumeraty prasy,

za wyjatkiem licencji na oprogramowanie komputerowe,

koszty eksploatacyjne oraz czesci zamienne do maszyn i urzgdzen w tym tonery
I tusze do drukarek,

koszty transportu, dostawy lub przesytki dokonanych zakupow,

wynagrodzenia i sktadek za pracownikow,



k) finansowanie szkolen, finansowanie uméw leasingu, kredytowych
I pozyczkowych,

[) optaty zwigzane z biezgcym funkcjonowaniem firmy (np. abonament, Internet,
hosting) oraz koszty podtgczenia wszelkich mediéw: alarmow, klimatyzacji,
monitoringu,

m) koszty zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkow,

n) optaty administracyjne i skarbowe,

0) koszty wyceny rzeczoznawcy,

p) zakupy dokonane od 0s6b poreczajgcych i ich wspétmatzonkdéw wyjatek stanowi
rozdzielnos¢ majgtkowa.

4. W przypadku wnioskowania o zakup maszyn, urz  gdzen, srodkow transportu,
do ktorych eksploatacji wymagane s g uprawnienia, kwalifikacje, certyfikaty

i licencje zawodowe, tj. prawo jazdy, grupa SEP itp ., niezb edne jest ich

przedstawienie.

5. Zakupy nie moga by¢ dokonywane u kontrahentow, ktérzy:

a) sg bezposrednio zwigzani, w szczegolnosci powigzaniami o charakterze
osobistym, organizacyjnym, gospodarczym lub finansowym, z osobami lub
podmiotami dysponujgcymi srodkami finansowymi, funduszami oraz zasobami
gospodarczymi w rozumieniu rozporzgdzenia 765/2006 lub rozporzgdzenia
269/2014, bezposrednio lub posrednio wspierajgcych agresje Federacii
Rosyjskiej na Ukraine rozpoczetg w dniu 24 lutego 2022 r. lub powazne
naruszenia praw cztowieka lub represje wobec spoteczenstwa obywatelskiego
i opozycji demokratycznej lub ktérych dziatalno$¢ stanowi inne powazne
zagrozenie dla demokraciji lub praworzgdnosci w Federacji Rosyjskiej lub na
Biatorusi, lub wobec ktorych istnieje prawdopodobienstwo wykorzystania w tym
celu dysponowanych przez nich srodkéw finansowych, funduszy lub zasobow
gospodarczych — wskazanymi na liscie oséb i podmiotéw objetych sankcjami,
o ktérej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczego6inych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. 2025, poz. 514),

b) sa powigzani z osobami i podmiotami objetymi sankcjami na podstawie prawa
unijnego, wskazanymi w Zatgczniku nr 1 do Rozporzgdzenia Rady (WE)
nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego srodkOw ograniczajgcych
w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec
Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006 z p6zn.zm.) oraz w Zatgczniku nr 1
do Rozporzadzenia Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie
srodkow ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych
integralnosc terytorialng, suwerenno$¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im
zagrazajgcych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014 z p6zn.zm.).

VI. ROZPATRYWANIE WNIOSKU
1. Whnioski oceniane sg pod wzgledem formalnym przez pracownika Urzedu, po czym pod

wzgledem merytorycznym opiniowane sg przez Komisje ds. opiniowania wnioskow
0 przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej na



podstawie karty oceny. Wnioski niespetniajgce wymogow formalnych oraz wnioski,
ktore uzyskajg w ocenie merytorycznej tgcznie mniej niz 25 punktéw nie bedg dalej
procedowane. Ocenie punktowej bedg podlegaty kryteria wg Zatgcznika nr 1 do
niniejszej informaciji.

2. Ostateczng decyzje w przedmiocie przyznania lub odmowy przyznawania srodkow,
okreslajgc wysokosc¢ dofinansowania, podejmuje Dyrektor PUP w Zgierzu po
zapoznaniu sie z wynikami oceny merytorycznej dokonanej przez Komisje przy
uwzglednieniu wielkosci srodkéw przewidzianych na dany rodzaj pomocy.

3. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Urzad powiadamia
Whnioskodawce w formie pisemnej, w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego
wniosku. W przypadku nieuwzglednienia wniosku, Dyrektor podaje przyczyne odmowy,
od ktérej nie przystugujg procedury odwotawcze.

4. W uzasadnionych przypadkach, gdy liczba sktadanych wnioskow zaktéci prawidtowy
tok ich terminowego rozpatrywania, Urzad zastrzega sobie mozliwos¢ przedtuzenia
terminu rozpatrzenia wniosku z jednoczesnym powiadomieniem Wnioskodawcy o tym
fakcie.

5. Urzad zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzania kontroli w miejscu planowanej
dziatalnosci.

VIl. UMOWA

1. Przyznanie srodkéw dokonywane jest na podstawie umowy zawartej pomiedzy
Whnioskodawcg a Starostg, reprezentowanym przez Dyrektora Urzedu, dziatajgcym na
podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Staroste.

2. Umowa o przyznanie dofinansowania zawierana jest na piSmie pod rygorem
niewaznosci.

3. Przed podpisaniem umowy wymagana jest zgoda wspotma _ tzonka Wnioskodawcy
wyra zona w formie pisemnej, w obecno sci uprawnionego pracownika Urz edu
(wyj atek stanowi rozdzielno $¢ majatkowa).

4. Umowa wymaga ustanowienia zabezpieczenia w jednej lub kilku formach.

5. Do obowigzkéw Whnioskodawcy nalezy:

a) rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w terminie okreslonym w umowie
(za date rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej uwaza sie dzien wskazany
we wpisie do CEIDG),

b) wykonywanie dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy
oraz niezawieszanie jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy
(przy czym do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie
okresu jej zawieszenia oraz okresu przekraczajgcego tgcznie 90 dni przerwy
w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania
ze Swiadczenia rehabilitacyjnego),

c) niepodejmowanie zatrudnienia w okresie wykonywania dziatalnosci
gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy (przy czym do okresu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu jej zawieszenia
oraz okresu przekraczajgcego tgcznie 90 dni przerwy w prowadzeniu
dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze Swiadczenia




d)

f)

g)

h)

rehabilitacyjnego), a w przypadku podjecia zatrudnienia zwrot srodkéw

w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty wraz z odsetkami
ustawowymi, naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu,
ztozenie w terminie do 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej
(druk dostepny na stronie internetowej https://zgierz.praca.gov.pl oraz

w siedzibie Urzedu) rozliczenia zawierajgcego kwoty wydatkow

z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug oraz informacje o przystugujgcym
prawie do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego,

a w przypadku niezachowania terminu rozliczenia zwrot srodkéw

w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty wraz z odsetkami
ustawowymi, naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu,
zwrot w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty otrzymanych
srodkow wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia ich otrzymania do
dnia dokonania zwrotu w przypadku wykorzystania ich niezgodnie

Z przeznaczeniem, pobrania srodkéw nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
zwrotowi podlega ta czesc srodkow, ktora zostata wykorzystana niezgodnie

z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

zwrot srodkow niewydatkowanych w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku niezachowania terminu zwrot srodkéw
w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty wraz z odsetkami
ustawowymi, naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu,
przedstawienie faktur po rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej zawierajgcych
NIP firmy,

zwrot w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty otrzymanych
srodkow wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia ich otrzymania do
dnia dokonania zwrotu, jezeli bedzie wykonywat dziatalnos¢ gospodarczg przez
okres krotszy niz 12 miesiecy (do okresu wykonywania dziatalnosci
gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub
korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego przez okres nieprzekraczajgcy
90 dni) lub zawiesi wykonywanie dziatalno$ci gospodarczej tgcznie na okres
dtuzszy niz 6 miesiecy,

uwaga: osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie na podjecie dziatalnosci
gospodarczej polegajgcej na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z
miejscami integracyjnymi, polegajgcej na swiadczeniu ustug dziennego
opiekuna dla co najmniej jednego dziecka niepetnosprawnego lub polegajgcej
na Swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, w tym
ustug mobilnych-dokonuje zwrotu otrzymanych srodkéw w terminie 30 dni od
dnia doreczenia wezwania Starosty Zgierskiego, proporcjonalnie do okresu, jaki
pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej, bez
odsetek, jezeli dziatalno$¢ gospodarcza byta wykonywana przez okres krotszy
niz 12 miesiecy — zawieszenie wykonywania dziatalno$ci gospodarczej tgcznie
na okres dtuzszy niz 6 miesiecy wywotuje takie same skutki prawne, jak
zaprzestanie wykonywania dziatalnosci gospodarczej,




6.

7.

8.

9.

10.

11

i) zwrot rownowarto $ci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach
umowy (w przypadku nabycia prawa do obni  zenia kwoty podatku od
towardwi ustug nale znego o kwot e podatku naliczonego) w terminie nie
dtuzszym ni z 90 dni od dnia zto zenia pierwszej deklaracji podatkowej
dotycz gcej podatku od towardw i ustug, w ktérej kwota tego podatku
mogta by ¢ wykazana do odliczenia (zwrot podatku po ww. termi  nie
powoduje konieczno $¢€ zaptaty odsetek ustawowych za opé  znienie).

Wyptata przyznanego dofinansowania nastepuje wytgcznie na rachunek bankowy
Whnioskodawcy.

Poniesione koszty zakupéw nale zy udokumentowa ¢ rachunkami, fakturami VAT
wraz z potwierdzeniem zaptaty z tym, ze momentem poniesienia kosztu jest dzien
faktycznej zaptaty naleznosci — zaptata za przedstawione do rozliczenia faktury VAT
oraz rachunki musi nastgpi¢ w terminie do 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej.

Przy rozliczeniu dotyczgcym zakupu samochodu ciezarowego oraz samochodu
osobowego (z tym, ze samochdd osobowy mozna naby¢ tylko w przypadku dziatalnosci
takséwek osobowych lub edukacji z zakresu nauki jazdy) wymagane jest
przedstawienie dowodu rejestracyjnego (po przerejestrowaniu na siebie).

Dopuszcza sie zakup samochodu ciezarowego lub samochodu osobowego na umowe
kupna — sprzedazy. Do rozliczenia wymagane bedzie dotgczenie dowodu zaptaty
podatku od czynnosci cywilnoprawnych.

W przypadku ptatnosci internetowych (PayPal i innych) nalezy dodatkowo dotaczy ¢
histori e realizacji zamowienia .

W przypadku dokonania zakupdw za granicg nalezy rowniez przedstawic

do rozliczenia przettumaczony na jezyk polski dowod zakupu (ttumaczenie
sporzgdzone przez ttumacza przysiegtego). Koszty poniesione w walucie obcej
zostang przeliczone na ziote, wedtug kursu sredniego ogtoszonego przez Narodowy
Bank Polski zgodnie z obowigzujgcymi przepisami (na dzien zaptaty).

Urzad przeprowadzi weryfikacj e, czy Wnioskodawcy zgodnie

z obowi gzujgcym prawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo d o]

obni zenia kwoty podatku nale znego o kwot e podatku naliczonego.

. Weryfikacja ta uwzgl ednia m.in. poni zsze warunki:

a) przeprowadzenie pierwszej weryfikacji nast  gpi w momencie udzielenia
finansowego wsparcia,

b) weryfikacja b edzie dokonywana co najmniej raz na pét roku do mome ntu
nabycia przez Wnioskodawc e prawa do obni zenia kwoty podatku
naleznego o kwot e podatku naliczonego, ale nie dlu zej niz przez 5 lat,
liczgc od ko nca roku kalendarzowego, w ktorym uptyn  at termin ptatno $ci
podatku,

c) przeprowadzenie weryfikacji musi si e odbywa € na podstawie
prowadzonego przez Szefa Krajowej Administracji Ska  rbowej
~Wykazu podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy V AT,
niezarejestrowanych oraz wykre s$lonych i przywrdconych do rejestru
VAT".

10



12.W okresie realizacji umowy zabrania si @ bez uzyskania uprzedniej zgody Urzedu:
a) zmiany profilu dziatalnosci,

b) zmiany miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

c) sprzedazy rzeczy zakupionych w ramach udzielonego wsparcia, za wyjgtkiem
srodkow obrotowych takich jak: towary handlowe, materiaty do produkciji,
opakowania.

13.Przez caly okres trwania umowy Urzgd oraz inne instytucje uprawnione majg prawo
do monitorowania przebiegu jej realizacji.

14.Przyznane jednorazowo Srodki nie podlegajg zwrotowi pod warunkiem wypetnienia
wszystkich zobowigzan wynikajgcych z zawartej umowy.

15.Do 12 miesiecznego okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej wlicza sie
okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktéorych mowa w art. 14 ustawy
z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej
i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw, zarzgdce
sukcesyjnego lub wiasciciela przedsiebiorstwa w spadku, ktérym mowa w art. 3 pkt
1 lub 2 tej ustawy.

16.W przypadku smierci osoby wykonujgcej dziatalnos¢ gospodarczg przed uptywem
12 miesiecy jej prowadzenia i nieprowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby,

o ktérych mowa w pkt.15, zwrot srodkéw nastepuje proporcjonalnie do okresu,

jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

bez odsetek. Zwrot nastepuje w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania

starosty.

17.W przypadku kradziezy, zniszczenia lub uszkodzenia (powstatych wskutek zdarzen
losowych) rzeczy zakupionych w ramach umowy nalezy niezwtocznie poinformowac
Urzad i przedstawi¢ stosowny dokument potwierdzajgcy dane zdarzenie, natomiast
rzeczy nalezy nabyc¢ z wkasnych srodkow w terminie 3 miesiecy od zaistniatego
zdarzenia.

18.Dochodzenie roszczen wynikajgcych z zawartej umowy o dofinansowanie podjecia
dziatalnosci gospodarczej nastepuje na podstawie przepisow ustawy z dnia
17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego.

19. Roszczenia z tytulu umowy o jednorazowe srodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, ulegajg przedawnieniu z uptywem 3 lat od dnia wykonania umowy,

a w przypadku jej niewykonania - od dnia, w ktérym umowa powinna by¢

wykonana.

VIIl. UWAGI

1. Bezrobotny, Absolwent CIS lub Absolwent KIS, ktéremu przyznano na podstawie
umowy srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej traci status bezrobotnego
od nastepnego dnia po dniu otrzymania tych srodkow na konto bankowe.

2. Zlozenie wniosku nie zwalnia z obowi gzku kontaktowania si € z Urzedem
w wyznaczonych terminach.

3. Informacja dotyczgca przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j
moze ulec zmianie w przypadku zmiany przepisOw prawa.
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4. W przypadku os6b mtodych do 30 roku zycia ubiegajgcych sie o ww. forme wsparcia
konieczne jest wykonanie testu do oceny kompetencji cyfrowych, ktory dostepny jest
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zgierzu. Test mozna takze wykonac¢ samodzielnie,
wydrukowac i dostarczy¢ do Powiatowego Urzedu Pracy.
Linki do testow:
https://europa.eu/europass/digitalskills/screen/home?lang=pl
https://ankiety.praca.gov.pl/index.php/697522/lang-pl
https://ankiety.praca.gov.pl/index.php/982483/lang-pl
Link do bezptatnych kurséw online:
https://e-pasje.pl/darmowe-kursy-online-z-certyfikatem-top-10

IX. PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy stuzbach zatrudnienia
(Dz. U. 2025 r., poz. 620).

2. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkdw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (tekst jednolity Dz. U. 2022 r., poz. 243 z pézn. zm.).

. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (tekst jednolity Dz. U. 2025 r., poz. 468).

. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2024 r.,
poz. 40 z p6zn.zm.).

. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r.,
poz. 236 z p6zn.zm.).

. Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tekst jednolity

Dz. U. z 2025 r., poz. 775).

. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 572).

. Ustawa z dnia 25 marca 2011 r. o ograniczaniu barier administracyjnych dla obywateli
i przedsiebiorcow (Dz. U z 2011 r. Nr 106, poz. 622 z p6zn. zm.).

. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny ( Dz. U. z 2024, poz. 1061

z pézn.zm.).

10.Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/1 z 04.05.2016r. z pézn. zm.).

11.Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie

stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L, 2023/2831 z 15.12.2023).
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«4 Powiatowy Urzad Pracy
‘ w Zgierzu

URZAD PRACY

ZAL ACZNIK nr 1 do Informacji dotycz gcej PRZYZNAWANIA JEDNORAZOWO
SRODKOW NA PODJ ECIE DZIALALNO SCI GOSPODARCZEJ w Powiatowym Urz edzie
Pracy w Zgierzu w 2025 roku.

KARTA OCENY WNIOSKU

WNIOSEK NI oo Zdnia ..o
Nazwisko i Imi @ WRNIOSKOUAWCY .......oeiieie it e e e e e e e aeeens
Rodzaj wnioskowane] dziatalNOSCi .......ooviiri i e e e e

KwWota WNIOSKOWANA  Z FP / RM ... e e e i

Wkiad Wiasny WNIOSKOUAWCY ........eeueiee ittt et e e e e e v e e e e e ene eneans

Whnioskodawc g JEST osoba bezrobotna / absolwent CIS/ absolwent KIS/ poszukujgcy pracy
opiekun osoby niepetnosprawne;.

L.p. OCENA FORMALNO-PRAWNA TAK | NIE

1. | Wniosek ztozony na obowigzujgcym druku

2. | Wniosek jest czytelny (mozliwy do odczytania)

Whnioskodawca jest uprawniony do ubiegania sie o przyznanie jednorazowo
3. | $rodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej i spethia wymogi ustawy i
rozporzadzenia

Miejsca wskazane we wniosku sg podpisane przez Wnioskodawce

5. | Wszystkie pozycje wniosku i zatgcznikdw zostaty wypetnione

6. | Wniosek jest kompletny i prawidtowo sporzgdzony

Whioskowana kwota dofinansowania jest zgodna ze szczeg6towg specyfikacja
wydatkéw

.................. ( data) (podplslpleczatka
pracownika prowadzgcego sprawe)



OPINIA KOMISJI ds. opiniowania wnioskow o przyzna
na podj ecie dziatalno $ci gospodarczej dokonana w dniu

nie jednorazowych srodkow

Punktowa ocena wniosku stanowigca podstawe do jego rozpatrzenia. Wnioski, ktore
uzyskajg tgcznie mniej niz 25 pkt nie beda dalej procedowane.

PUNKTACJA

UWAGI
L.p. KRYTERIUM OCENY /komentarz
maksymalna | przyznana
Osoba bedaca w szczegdblnej sytuaciji na rynku
1. N 0/10
pracy
2 Whioskowane PKD zgodne z charakterystykg 0-5
" | planowanej dziatalnosci gospodarczej
3 Zakupy adekwatne do profilu planowanej 0-5
" | dzialalnosci gospodarczej-zasadnosc zakupu
4 Udziat Srodkéw wiasnych do planowane;j 0-5
" | dzialalnosci gospodarczej
5 Przedstawione zabezpieczenie spelnia wymagania 0-5
" | okreslone w ustawie oraz rozporzgdzeniu
Zgodnos¢ planowanej dziatalnosci z 0-5
6. | wyksztalceniem zawodowym / uprawnieniami
(szkolenia/kursy)
Udokumentowane doswiadczenie zawodowe Uee
7. | w profilu planowanej dziatalnosci($wiadectwa
pracy, umowy zlecenia, wolontariat itp.)
0-5
8. | Posiadane deklaracje wspotpracyl/listy intencyjne
9 Posiadanie lokalu do prowadzenia wnioskowane;j 0-5
" | dziatalnosci (lokal wtasny, uzyczony, najem -czas)
10 Analiza finansowa - przewidywane efekty 0-5
" | ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci
11 Informacja na temat oferowanych 0-5
" | produktéw/ustug/towaréw
Informacja na temat odbiorcéw oferowanych 0-5
12. . .
produktow/ustug/towaréw
Stopien konkurencji wystepujgcy w danej branzy 0-5
13 i we wskazanym miejscu prowadzenia dziatalnosci
" | gospodarczej (popyt, podaz, konkurencja,
potencjalni klienci)
14 Rokowanie prowadzenia planowane] dziatalnosci 0-5
" | (np. sezonowos¢, przesyt rynku itp.)




Motywacja i predyspozycje Wnioskodawcy do
15. | podjecia planowanej dziatalnosci — w tym na
podstawie opinii doradcy zawodowego

Ogolna ocena przedsiewziecia — pomyst, spojnosc, 0-10

L= zapotrzebowanie lokalne, przygotowanie itp.

SUMA pkt. iEEe

*pierwszenstwo w skierowaniu do udziatu w formach pomocy przystuguije: art.69 ustawy z dnia 20 marca 2025 roku
o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz.U. z 2025 r. poz.620)

-bezrobotnym posiadajgcym Karte Duzej Rodziny,

-bezrobotnym powyzej 50 roku zycia,

-bezrobotnym bez kwalifikacji zawodowych,

-bezrobotnym niepetnosprawnym,

-dtugotrwale bezrobotnym,

-bezrobotnym i poszukujacym pracy, bedacym osobami do 30 roku zycia,

-bezrobotnym samotnie wychowujgcym co najmniej jedno dziecko

Opinia Komisji:

1. lIstnieje potrzeba dodatkowych wyjasnien/spotkania z komisjg LITAK I NIE

2. Pozytywna LITAK 1 NIE,

3. Liczba uzyskanych pkt .........................

4. Kwota proponowana

SZCZEGOLOWE uzasadnienie:




Podpisy cztonkéw Komisji:

1. Postanawiam przyzna ¢ dofinansowanie na podjecie ww. dziatalnosci gospodarczej
w kwocie zt:

2. Postanawiam odmoéwi € przyznania dofinasowania na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, z powodu:

(data) (pieczatka i podpis Dyrektora PUP)



