Powiatowy Urzad Pracy
w Zgierzu

&t

URZAD PRACY

INFORMACJA DOTYCZACA PRZYZNAWANIA SRODKOW NA PODJECIE
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W ZGIERZU
W 2025 ROKU

I. Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tekst jednolity Dz. U. 2024 r., poz.475 z pézn. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (tekst jednolity Dz. U. 2022 r., poz. 243 z pézn. zm.).

3. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (tekst jednolity Dz. U. 2023 r., poz. 702 z p6zn.zm.).

4. Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informaciji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2024 r.,
poz. 40 z p6zn.zm.).

5. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r.,
poz. 236 z pézn.zm.).

6. Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tekst jednolity Dz. U.

z 2024 r., poz. 361 z p6zn.zm.).

7. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 572).

8. Ustawa z dnia 25 marca 2011 r. o ograniczaniu barier administracyjnych dla obywateli
i przedsiebiorcow (Dz. U z 2011 r. Nr 106, poz. 622 z pdzn. zm.).

9. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny ( Dz. U. z 2024, poz. 1061
z pézn.zm.).

10.Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/1 z 04.05.2016r. z p6zn. zm.).

11.Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L, 2023/2831 z 15.12.2023).

llekro¢ w niniejszej Informacji mowa jest o:

1. ,,Staroscie” — oznacza to dziatajgcego z jego upowaznienia Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Zgierzu.

2. ,,Urzedzie” — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzgd Pracy w Zgierzu.

3. Bezrobotnym, Absolwencie KIS, Absolwencie CIS (zwanymi dalej
Whnioskodawcg) — oznacza to osobe zarejestrowang w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Zgierzu.
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Il. Warunki ubiegania sie o srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej:

1. Bezrobotny, Absolwent CIS lub Absolwent KIS moze ubiegac sie o przyznanie
jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej pod warunkiem spetnienia
tgcznie ponizszych warunkow:

a)

b)

d)

¢))

h)

)

w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych ztozenie wniosku nie odmowit bez
uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy
pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu
Aktywizacja i Integracja, o ktérych mowa w art. 62a ustawy,

w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych ztozenie wniosku po skierowaniu podijat
szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie
uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie o promoc;ji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy,

nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania — oswiadczenie o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu
przypadajgcym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajgcych dzieh ztozenia wniosku,

w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych ztozenie wniosku z wiasnej winy nie
przerwat szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu
w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorych mowa
w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy
pomocy okreslonej w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
nie otrzymat dotychczas bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych
bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej lub
rolniczej, na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej,

w przypadku otrzymania pozyczki z Funduszu Pracy lub z innych funduszy
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej dotrzymat
warunkow umowy i sptaty pozyczki,

spetnia warunki Rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej

z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundaciji
kosztoéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
Srodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r.,
poz. 243 z pozn. zm.),

nie byt w okresie 2 lat przed dniem ztoZzenia wniosku karany za przestepstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r.- Kodeks Karny (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r., poz. 17 z pézn. zm.)

lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw
zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (tekst jednolity Dz. U.

z 2024 r., poz. 1822) - oswiadczenie sktadane pod odpowiedzialnoScig karng

za skfadanie fatszywych zeznan,

nie byt karany karg zakazu dostepu do $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3
pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2024 r, poz. 1530 z pézn. zm.),

zobowigzuje sie do:



e prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej
12 miesiecy oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres
dtuzszy niz 6 miesiecy (przy czym do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej nie wlicza sie okresu jej zawieszenia),

¢ niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (przy czym do okresu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu jej
zawieszenia),

K) nie ztozyt wniosku do innego Starosty o przyznanie dofinansowania lub
przyznanie jednorazowo srodkow na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni
socjalnej,

[) wniosek o przyznanie srodkéw jest kompletny i prawidtowo sporzgdzony.

2. Wysokosé dofinansowania moze wynosi¢ do 6 — krotnej wysokosci przecietnego
wynagrodzenia obowigzujgcego w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia
nastepnego miesigca po ogltoszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego w Dzienniku Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”.

3. W przypadku sktadania wniosku o przyznanie jednorazowo srodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej wspoffinansowanych ze srodkdw unijnych stosuje sie
warunki zawarte w programie.

4. Wskazany we wniosku adres gtdwnego miejsca wykonywania planowanej dziatalnosci
gospodarczej winien by¢ na terenie Powiatu Zgierskiego. W uzasadnionych

przypadkach (uzasadnienie ztozone na pismie do wniosku) dopuszcza sie inng
lokalizacje prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na terenie wojewodztwa tddzkiego.
Jednoczesnie pod ww. adresem nie moze by¢ prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza
o takim samym profilu (nastepuje weryfikacja PKD zaréwno przewazajgcego jak
i pobocznych ujetych we wpisie CEIDG).

lll. Przeznaczenie wnioskowanej pomocy

Powiatowy Urzad Pracy rozpatruje wnioski z zachowaniem zasad efektywnosci,
racjonalnosci_gospodarowania srodkami publicznymi_oraz biorac pod uwage
zasadnos¢ przyznawania srodkéw na zakupy w zwigzku z planowanym przez
Whnioskodawce profilem dzialalnosci_gospodarczej.

1. Wnioskowane $rodki moga by¢ przeznaczone na zakup towarow i ustug,
w szczegodlnosci na zakup srodkéw trwatych, urzgdzen, maszyn, materiatow, towarow,
ustug i materiatéw reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztéw pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarcze;j.
2. W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwo$¢ zakupu:

a) samochodu ciezarowego, niezbednego do prowadzenia planowanej
dziatalnosci gospodarczej (max. do 20 000,00 zt) — dopuszcza sie dofinansowanie
samochodu ciezarowego w wysokosci do 100 % wnioskowanej kwoty
w przypadku dziatalnos$ci kurierskiej,

b) samochodu osobowego niezbednego do prowadzenia planowanej dziatalnos$ci

gospodarczej w przypadku dziatalnosci takséwek osobowych lub edukacji



z zakresu nauki jazdy — dopuszcza sie dofinansowanie w wysokosci do 100 %
wnioskowanej kwoty.

3. Whnioskowane srodki nie moga by¢ przeznaczone na:

a) zakup kasy fiskalnej,

b) zakup alkoholu w ramach towaru handlowego,

c) prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w formie spoétek lub wniesienie udziatéw
do spotek,

d) wydatki dotyczgce kosztéw buddw, adaptacji, remontow, kupna lokalu oraz
legalizacji maszyn i urzgdzen,

e) zakup nieruchomosci i ziemi,

f) sptate zadtuzen,

g) wniesienie kaucji lub wykup koncesiji i licencji, optate prenumeraty prasy,
za wyjgtkiem licencji na oprogramowanie komputerowe,

h) koszty eksploatacyjne oraz czesci zamienne do maszyn i urzgdzen w tym tonery
i tusze do drukarek,

i) koszty transportu, dostawy lub przesyiki dokonanych zakupow,

J) wynagrodzenia i skladek za pracownikow,

k) finansowanie szkolen, finansowanie umow leasingu, kredytowych
I pozyczkowych,

[) optaty zwigzane z biezgcym funkcjonowaniem firmy (np. abonament, Internet,
hosting) oraz koszty poditgczenia wszelkich mediéw: alarméw, klimatyzaciji,
monitoringu,

m) koszty zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkow,

n) optaty administracyjne i skarbowe,

0) koszty wyceny rzeczoznawcy,

p) rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie ,handlu obwoznego” oraz
dziatalnos¢ typu: agencja towarzyska, studio tatuazu, sklep sex shop, biuro
matrymonialne, wrdzenie, sprzedaz produktéw zawierajgcych substancje
psychoaktywne (tzw. dopalacze), dziatalno$¢ z wykorzystaniem automatéw
do gier,

q) zakupy dokonane od oséb w pierwszej linii pokrewienstwa i powinowactwa,
od wspotmatzonkéw oraz od podmiotdw (spotek osobowych), ktérych sg oni
wiascicielami, wspdélnikami lub udziatowcami a takze od oséb poreczajgcych
i ich wspoétmatzonkéw,

r) dziatalnos¢ wytwoérczg w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu
i hodowli zwierzat, ogrodnictwa, warzywnictwa i le$nictwa,

s) dziatalno$¢ gospodarczg prowadzong w oparciu o0 umowe franczyzowa.

4. W przypadku wnioskowania o zakup maszyn, urzadzen, srodkéw transportu,
do ktorych eksploatacji wymagane sg uprawnienia, kwalifikacje, certyfikaty
i licencje zawodowe, tj. prawo jazdy, grupa SEP itp., niezbedne jest ich
przedstawienie.

5. Zakupy nie mogg by¢ dokonywane u kontrahentow, ktérzy:

a) sg bezposrednio zwigzani, w szczegolnosci powigzaniami o charakterze
osobistym, organizacyjnym, gospodarczym lub finansowym, z osobami lub
podmiotami dysponujgcymi srodkami finansowymi, funduszami oraz zasobami



gospodarczymi w rozumieniu rozporzgdzenia 765/2006 lub rozporzgdzenia
269/2014, bezposrednio lub posrednio wspierajgcych agresje Federaciji
Rosyijskiej na Ukraine rozpoczetg w dniu 24 lutego 2022 r. lub powazne
naruszenia praw cztowieka lub represje wobec spoteczenstwa obywatelskiego
i opozycji demokratycznej lub ktorych dziatalnos¢ stanowi inne powazne
zagrozenie dla demokracji lub praworzgdnosci w Federacji Rosyjskiej lub na
Biatorusi, lub wobec ktorych istnieje prawdopodobienstwo wykorzystania w tym
celu dysponowanych przez nich srodkow finansowych, funduszy lub zasobdéw
gospodarczych — wskazanymi na liScie osob i podmiotéw objetych sankcjami,
o ktérej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. 2024,p0z.507),
b) sa powigzani z osobami i podmiotami objetymi sankcjami na podstawie prawa
unijnego, wskazanymi w Zatgczniku nr 1 do Rozporzadzenia Rady (WE)
nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego srodkdéw ograniczajgcych
w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec
Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006 z p6zZzn.zm.) oraz w Zatgczniku nr 1
do Rozporzadzenia Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie
Srodkow ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych
integralnosc terytorialng, suwerennos$¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im
zagrazajgcych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014 z p6zn.zm.).

IV. Przygotowanie i sktadanie wniosku

1.

H W

Whnioskodawca ubiegajacy sie o przyznanie srodkéw sktada wniosek na aktualnym
druku Urzedu wraz ze wskazanymi we wniosku zatgcznikami w terminach
okreslonych przez Urzad.

. Aktualne druki wnioskdéw dostepne sg na stronie internetowej

https://zgierz.praca.gov.pl lub w siedzibie Urzedu oraz Punktach Informacyjno -
Konsultacyjnych dziatajgcych na terenie powiatu.

Whniosek nalezy wypetnic¢ czytelnie bez zmiany szaty graficznej.

Wszystkie skreslenia i poprawki muszg by¢ parafowane przez Wnioskodawce.
Kazda pozycja we wniosku musi zosta¢ wypetniona, w przypadku gdy ktérykolwiek
punkt wniosku nie dotyczy rodzaju planowanej dziatalnosci nalezy wpisac

,nie dotyczy”.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ wytgcznie dokumenty w formie kopii poswiadczonych
za zgodnosc¢ z oryginatem wtasnorecznym podpisem, oryginaty nalezy zachowad,
gdyz wniosek wraz z zatgczonymi dokumentami pozostaje w zasobach Urzedu

w takiej formie, w jakiej zostat ztozony.

Fakt ztozenia wniosku nie gwarantuje przyznania srodkow.



V. Formy zabezpieczenia
1. Forma zabezpieczenia zwrotu otrzymanego dofinansowania moze by¢:

a) poreczenie oséb trzecich wg prawa cywilnego — w przypadku tej formy
zabezpieczenia musi by¢ min. 2 poreczycieli osiggajgcych dochdd brutto
w wysokosci co najmniej 120% minimalnego wynagrodzenia za prace
(brutto) obowigzujgcego w dniu podpisania umowy,

b) weksel in blanco — w przypadku tej formy zabezpieczenia nalezy dotgczy¢
odpowiednie dokumenty, zgodnie ze wskazanym we wniosku dodatkowym
zabezpieczeniem,

c) weksel z poreczeniem wekslowym (aval) — w przypadku tej formy musi by¢
min. 1 poreczyciel osiggajgcy dochdd brutto w wysokosci co najmniej 150%
minimalnego wynagrodzenia za prace (brutto) obowigzujgcego w dniu
podpisania umowy,

d) gwarancja bankowa — w przypadku tej formy zabezpieczenia
Whnioskodawca zatgcza promese banku udzielajgcego gwarancji przy czym
wartos¢ zabezpieczenia nie moze byc¢ nizsza niz 150 % przyznanych
Srodkow,

e) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach — w przypadku tej formy
zabezpieczenia zastaw nie moze obejmowac rzeczy wnioskowanych, muszg
stanowi¢ wytgczng wtasnos¢ Wnioskodawcy oraz nie mogg by¢ obcigzone
innym zastawem rejestrowym, warto$¢ przedmiotu zastawu nie moze by¢
mniejsza niz 150 % przyznanych $rodkéw. Do wniosku nalezy dotgczy¢
aktualng (nie starszg niz 12 m-cy) wycene dokonang przez rzeczoznawce
oraz ubezpieczenie przedmiotu zastawu wskazanego do zabezpieczenia
(w przypadku samochodu —OC i AC),

f) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym —

w przypadku tej formy zabezpieczenia wysoko$¢ zablokowanych srodkow
nie moze by¢ nizsza niz 150 % przyznanego dofinansowania,
Whioskodawca do wniosku zatgcza aktualne zaswiadczenie z banku
potwierdzajgce wysokos$¢ posiadanych srodkéw na rachunku ptatniczym,

g) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika —

w przypadku tej formy zabezpieczenia dodatkowo Wnioskodawca zatgcza
oswiadczenie majgtkowe na druku Urzedu a przedmiotowy akt notarialny,
sporzgdzony po podpisaniu umowy o dofinansowanie, musi zawierac zapis
dotyczacy klauzuli wykonalnosci na okres minimum 4 lat od daty jego
sporzgdzenia.
2. Zabezpieczenie moze zostac ustanowione w jednej lub kilku formach.
3. Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego
o poddaniu sie egzekuciji konieczne jest ustanowienie dodatkowego
zabezpieczenia sposrod form wskazanych powyzej oraz ztozenie
odpowiednich dokumentéw dotyczacych wybranego we wniosku
dodatkowego zabezpieczenia.



4. Poreczenia, o ktérym mowa w pkt 1 lit. a, c moze udzieli¢ osoba fizyczna lub osoba
prawna.
5. Preferowanymi formami zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkow s3 :

poreczenie osob trzecich wg prawa cywilnego oraz weksel z poreczeniem
wekslowym (aval) .

Uwaga: Jezeli poreczyciel osigga dochody z kilku zrédet, to dochod
z co najmniej jednego zrédta musi by¢ w ww. wysokosci.

6. Poreczyciel powinien spetnia¢ nastepujgce warunki:

a) ukonczone 18 lat,

b) zatrudnienie minimum na 24 miesigce (liczgc od dnia zawarcia umowy
w sprawie przyznania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej)
lub na czas nieokreslony, w zaktadzie nie bedgcym w stanie upadtosci
lub likwidaciji,

C) nie znajduje sie w okresie wypowiedzenia umowy o prace,

d) nie uzyskuje dochodow wytgcznie z czasowej renty chorobowej,

e) prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg, ktora nie jest w stanie zawieszenia,
likwidacji lub upadtosci i rozlicza sie z podatku na zasadach ogdlnych,

f) nie jest matzonkiem Wnioskodawcy wnioskujgcego o srodki na podijecie
dziatalnosci gospodarczej (wyjatek stanowi rozdzielnos¢ majgtkowa),

g) osoba jest w wieku nieprzekraczajgcym 70 lat i posiada prawo do emerytury
lub renty state;.

Poreczycielem nie moze by¢é:

a) osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg rozliczajgca sie
z podatku dochodowego w formie karty podatkowej lub ryczattu
ewidencjonowanego,

b) osoba, ktérej aktualne, miesieczne zobowigzania finansowe — z tytutu umow
kredytowych, obcigzen sgdowych lub administracyjnych pomniejszajg
wynagrodzenie lub dochdd ponizej kwoty wskazanej w pkt 1 lit. a, c.

7. Poreczenie przez osobe fizyczng wymaga zgody wspoétmatzonka poreczyciela,
wyrazonej w formie pisemnej, w obecnosci uprawnionego pracownika Urzedu
(wyjatek stanowi rozdzielnos¢ majatkowa).

8. Poreczyciel przedktada oswiadczenie o uzyskanych dochodach ze wskazaniem
zrodta i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych
z okresleniem wysokosci miesiecznej sptaty zadtuzenia, podajgc jednoczesnie imie,
nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostat nadany oraz nazwe
i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.

9. Urzad ma prawo zazgdac potwierdzenia o uzyskanych dochodach:

a) w przypadku osob zatrudnionych na podstawie umowy o prace — zaswiadczenia
o zarobkach potwierdzajgcego miesieczng wysokos¢ uzyskiwanych dochodéw
z okresu ostatnich 3 miesiecy,
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b) w przypadku osob osiggajacych dochdd z tytutu emerytury (renty statej) —
ostatnia decyzja o jej waloryzacji,

c) w przypadku osob prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg — zaswiadczenia
z ZUS i Urzedu Skarbowego o nieposiadaniu zalegtosci oraz zaswiadczenie
z Urzedu Skarbowego o wysokosci dochodu podatnika osiggnietego
w poprzednim roku podatkowym, dokumenty rejestrowe firmy,

d) w przypadku osob osiggajgcych dochdd z tytutu prowadzenia gospodarstwa
rolnego nalezy przedtozy¢ zaswiadczenie o wielkosci posiadanego
gospodarstwa rolnego (ha przeliczeniowe), o niezaleganiu w opfacaniu podatku
rolnego i wielko$ci osigganego dochodu z tytutu prowadzonego gospodarstwa
rolnego (Urzad Gminy) oraz o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow
i niezaleganiu w optacaniu sktadek (KRUS).

10.W sytuacji, gdy zaproponowana przez Wnioskodawce forma zabezpieczenia nie
pozwoli na ewentualne dochodzenie zwrotu otrzymanych srodkéw wraz

Z naleznymi odsetkami, Urzgd zastrzega sobie prawo do rozpatrzenia wniosku pod

warunkiem zmiany formy zabezpieczenia na inng sposrod wskazanych.

11.Ostateczng decyzje w sprawie zabezpieczenia zwrotu srodkow, w tym liczby
poreczycieli, podejmuje Dyrektor Urzedu uwzgledniajgc wysoko$¢ przyznanych

Srodkow i osiggane przez poreczycieli dochody.

Rozpatrywanie wnioskow

Przyznanie pomocy finansowe;j jest uzaleznione od posiadanych przez Urzad srodkéw
przeznaczonych na ten cel.

. Whnioski oceniane sg pod wzgledem formalnym przez pracownika Urzedu, po czym pod

wzgledem merytorycznym opiniowane sg przez Komisje ds. opiniowania wnioskéw

0 przyznanie jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej. Wnioski
niespetniajgce wymogow formalnych nie podlegajg dalszej ocenie.

Dyrektor Urzedu, po zapoznaniu sie z przedtozonymi dokumentami oraz opinig Komisji,
przyznaje lub odmawia przyznania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Urzgd powiadamia
Whnioskodawce w formie pisemnej, w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego
wniosku. W przypadku nieuwzglednienia wniosku, Dyrektor podaje przyczyne odmowy,
od ktdrej nie przystugujg procedury odwotawcze.

W uzasadnionych przypadkach, gdy liczba sktadanych wnioskdéw zaktoci prawidtowy
tok ich terminowego rozpatrywania, Urzgd zastrzega sobie mozliwos¢ przedtuzenia
terminu rozpatrzenia wniosku z jednoczesnym powiadomieniem Whnioskodawcy o tym
fakcie.

Urzad zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzania kontroli w miejscu planowanej
dziatalnosci.



VII. Umowa

1. Przyznanie srodkéw dokonywane jest na podstawie umowy zawartej pomiedzy
Whnioskodawcg a Starostg, reprezentowanym przez Dyrektora Urzedu, dziatajgcym
na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Staroste.

2. Umowa o przyznanie dofinansowania zawierana jest na piSmie pod rygorem
niewaznosci.

3. Przed podpisaniem umowy wymagana jest zgoda wspoétmalzonka
Whnioskodawcy wyrazona w formie pisemnej, w obecnosci uprawnionego
pracownika Urzedu (wyjatek stanowi rozdzielnos¢ majatkowa).

4. Umowa o przyznanie srodkow zawiera w szczegoélnosci zobowigzanie
Whioskodawcy do:

a) wydatkowania otrzymanego dofinansowania zgodnie z przeznaczeniem,

b) przedstawienia faktur po rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej zawierajgcych
NIP firmy,

c) ztozenia w terminie do 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarcze;j
(druk dostepny na stronie internetowej https://zgierz.praca.gov.pl oraz
w siedzibie Urzedu) rozliczenia zawierajgcego kwoty wydatkéw z
uwzglednieniem podatku od towardw i ustug oraz informacje o przystugujacym
prawie do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego,

d) rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie okreslonym w umowie
(za date rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej uwaza sie dzien wskazany
we wpisie do CEIDG),

e) zwrotu w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty otrzymanych
Srodkow wraz z odsetkami, jezeli bedzie prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg
przez okres krotszy niz 12 miesiecy (do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub
korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego) albo naruszyt inne warunki
umowy dotyczgce przyznania tych srodkow,

uwaga: w przypadku osoby, ktéra otrzymata dofinansowanie na podjecie

dziatalnosci gospodarczej polegajgcej na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego

Z miejscami integracyjnymi lub polegajgcej na Swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych

dla dzieci niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych,

jezeli dziatalno$¢ byta prowadzona przez okres krotszy niz 12 miesiecy zwrotu
otrzymanych srodkéw dokonuje sie w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania

Starosty Zgierskiego, proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do 12 miesiecy

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej a od kwoty podlegajgcej zwrotowi nie

nalicza sie odsetek ustawowych,

f) zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, podatku naliczonego
dotyczgcego zakupionych towarow i ustug w ramach przyznanego
dofinansowania, w terminie:
¢ nie dluzszym niz 90 dni od dnia ztozenia przez Wnioskodawce deklaraciji

podatkowej dotyczgcej podatku od towardw i ustug, w ktorej wykazano kwote
podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku, gdy z deklaracji za dany



https://zgierz.praca.gov.pl/

okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgca wptacie do urzedu
skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

e 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
Whioskodawcy — w przypadku, gdy z deklaracji podatkowej dotyczgce;j
podatku od towardw i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego
z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

. Wyptata przyznanego dofinansowania nastepuje wytgcznie na rachunek bankowy

Whnioskodawcy.

. Dyrektor Urzedu na wniosek Wnioskodawcy uznaje za prawidtowo poniesione

wydatki odbiegajgce od zawartych w specyfikacji, jezeli stwierdzi zasadnos¢ ich

poniesienia, biorgc pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez

Whioskodawce.

. Poniesione koszty zakupow nalezy udokumentowaé¢ rachunkami, fakturami VAT

wraz z potwierdzeniem zaptaty z tym, Ze momentem poniesienia kosztu jest dzien

faktycznej zaptaty naleznosci — zapfata za przedstawione do rozliczenia faktury

VAT oraz rachunki musi nastgpi¢ w terminie do 2 miesiecy od dnia podjecia

dziatalnosci gospodarcze;.

Przy rozliczeniu dotyczgcym zakupu samochodu ciezarowego oraz samochodu

osobowego (z tym, ze samochdd osobowy mozna naby¢ tylko w przypadku

dziatalnosci takséwek osobowych lub edukaciji z zakresu nauki jazdy) wymagane
jest przedstawienie dowodu rejestracyjnego (po przerejestrowaniu na siebie).

Dopuszcza sie zakup samochodu ciezarowego lub samochodu osobowego na

umowe kupna — sprzedazy. Do rozliczenia wymagane bedzie dotgczenie dowodu

zapfaty podatku od czynnosci cywilnoprawnych.

. W przypadku ptatnosci internetowych (PayPal i innych) nalezy dodatkowo dotaczyé

historie realizacji zamowienia.

. W przypadku dokonania zakupow za granicg nalezy rowniez przedstawi¢

do rozliczenia przettumaczony na jezyk polski dowéd zakupu (ttumaczenie

sporzadzone przez ttumacza przysiegtego). Koszty poniesione w walucie obcej

zostang przeliczone na ztote, wedtug kursu sredniego ogtoszonego przez

Narodowy Bank Polski zgodnie z obowigzujgcymi przepisami (na dzien zaptaty).

10.Rozliczenie wydatkowania otrzymanych srodkéw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej jest dokonywane w kwocie brutto. W rozliczeniu wykazywane sg
kwoty wydatkéw z uwzglednieniem podatku od towarow i ustug. Rozliczenie
zawiera informacje, czy bezrobotnemu przystuguje prawo do obnizenia kwoty
podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu
podatku naliczonego.

11.Srodki otrzymane, a niewydatkowane podlegajg zwrotowi w terminie 2 miesiecy

od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej.

12.W okresie realizacji umowy zabrania sie bez uzyskania uprzedniej zgody Urzedu:

a) zmiany profilu dziatalnosci,

b) zmiany miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

C) sprzedazy rzeczy zakupionych w ramach udzielonego wsparcia, za wyjgtkiem
srodkow obrotowych takich jak: towary handlowe, materiaty do produkcji,
opakowania.
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13.Przez caty okres trwania umowy Urzgd oraz inne instytucje uprawnione majg prawo
do monitorowania przebiegu jej realizacji.

14.Przyznane jednorazowo srodki nie podlegajg zwrotowi pod warunkiem wypetienia
wszystkich zobowigzan wynikajgcych z zawartej umowy.

15.W przypadku smierci Wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy
o dofinansowanie do uptywu 12 miesiecy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej

i nieustanowienia zarzgdu sukcesyjnego zwrotu wyptaconego dofinansowania
dochodzi sie w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej
dziatalnosci. Od kwoty podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

16.Do 12 miesiecznego okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wlicza sie
okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela
przedsiebiorstwa w spadku, o ktorym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca
2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych
utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw.

17.W przypadku kradziezy, zniszczenia lub uszkodzenia (powstatych wskutek zdarzen
losowych) rzeczy zakupionych w ramach umowy nalezy niezwtocznie poinformowac
Urzad i przedstawi¢ stosowny dokument potwierdzajgcy dane zdarzenie, natomiast
rzeczy nalezy nabyc¢ z wkasnych srodkéw w terminie 3 miesiecy od zaistniatego
zdarzenia.

18.Roszczenia z tytutu umowy o jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, ulegajg przedawnieniu z uptywem 3 lat od dnia wykonania umowy,

a w przypadku jej niewykonania - od dnia, w ktérym umowa powinna by¢
wykonana.

VIIl. Uwagi koncowe

1. Osoba bezrobotna, Absolwent CIS, Absolwent KIS nie moze dokonaé wpisu
do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej przed utratg statusu bezrobotnego.
Bezrobotny, Absolwent CIS lub Absolwent KIS, ktéremu przyznano na podstawie
umowy srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej traci status bezrobotnego
od nastepnego dnia po dniu otrzymania tych srodkéw na konto bankowe.

2. Ztozenie wniosku nie zwalnia z obowigzku zgtaszania sie¢ w Urzedzie

na wyznaczone wizyty lub wezwania.

3. Informacja dotyczgca przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j
moze ulec zmianie w przypadku zmiany przepisow prawa.

4. W przypadku oséb mtodych do 30 roku zycia ubiegajgcych sie o ww. forme
wsparcia konieczne jest wykonanie testu do oceny kompetencji cyfrowych, ktéry
dostepny jest u doradcow klienta. Test mozna takze wykona¢ samodzielnie,
wydrukowac i dostarczy¢ do Powiatowego Urzedu Pracy. Linki do testow:

https://europa.eu/europass/digitalskills/screen/home?lang=pl
https://ankiety.praca.gov.pl/index.php/697522/lang-pl
https://ankiety.praca.gov.pl/index.php/982483/lang-pl

Link do bezptatnych kurséw online: https://e-pasje.pl/darmowe-kursy-online-z-certyfikatem-
top-10
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