
 

 

Ochrona Danych Osobowych 

Klauzula informacyjna – Druk KI_ART 13 lub 14.1/2025 

dla osoby, której dane pozyskano bezpośrednio od niej / 

dla osób, których dane osobowe pozyskano w sposób inny niż od osoby, której 

dane dotyczą 

(m.in. w związku z realizacją art. 65 KPA) 

Zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679, zwanym dalej RODO informujemy, że: 

 

 Administrator danych osobowych 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urząd Pracy w Zgierzu 

z siedzibą przy ulicy Barona 10, kod pocztowy 95-100 Zgierz. 

 Inspektor ochrony danych 

Inspektorem ochrony danych w Powiatowym Urzędzie Pracy w Zgierzu jest Pan Michał 

Koralewski, kontakt  e-mail: poczta@mkoralewski.pl 

 Cele i podstawy przetwarzania 

Pani/Pana dane zostały omyłkowo przesłane do PUP w Zgierzu zamiast do* 

…………………………………………………………………..  i są przetwarzane w związku 

z prowadzonym postępowaniem zgodnie z Kodeksem Postępowania Administracyjnego 

(przekazanie dokumentów do Urzędu właściwego w sprawie, art. 65 KPA) /z odesłaniem 

dokumentów*. 

 Kategorie danych osobowych 

Powiatowy Urząd Pracy w Zgierzu pozyskał Pani / Pana dane osobowe w zakresie: 

(przykładowe dane- zmień uzupełnij): imienia i nazwiska, dane nadawcy w systemie  

ePUAP: nr Pesel, adres skrytki ePUAP, nr telefonu, służbowego adresu e-mail, 

adresu miejsca pracy, 
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Druk KI_ART 13 lub 14.1/2025  

dla osoby, której dane pozyskano bezpośrednio od niej / dla osób których dane 

osobowe pozyskano w sposób inny niż od osoby, której dane dotyczą 

A ponadto dane związane z opinią nt. klientki w zakresie  jej nr Pesel, adresu, 

wieku, miejsca pracy, danych behawioralnych,  ubiegania się o przejęcie opieki 

jako rodzina zastępcza nad małoletnią: imię, nazwisko, nr Pesel, data urodzenia, 

stopień pokrewieństwa, danych dotyczących zdrowia 

 Odbiorcy danych osobowych 

Pani/Pana dane osobowe są przekazywane do:  

● podmiotów przetwarzających, z którymi Urząd zawarł umowy powierzenia,  

   w szczególności do:  

   •Firmy świadczącej usługi niszczenia dokumentów, 

● podmiotu zgodnego z właściwością, jeśli dotyczy. 

mogą być przekazane do: 

● podmiotów przetwarzających, z którymi Urząd zawarł umowy powierzenia,  

   w szczególności do:  

   •Firmy świadczącej usługi prawne dla Urzędu; 

● innych organów/osób upoważnionych na podstawie przepisów prawa. 

● operatora pocztowego; 

● osoby, której dane Pan/Pani nam przekazał, tj w celu spełnienia obowiązku  

   z art.14 RODO, jeśli dotyczy; 

 Przekazywanie danych do państwa trzeciego 

Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego / organizacji 

międzynarodowej. 

 Okres przechowywania danych 

Pani/Pana dane w związku z błędnie przesłanym dokumentem z dnia ………… 

zawierającym …………… były w  posiadaniu PUP w Zgierzu zostały jednak odesłane 
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Druk KI_ART 13 lub 14.1/2025  

dla osoby, której dane pozyskano bezpośrednio od niej / dla osób których dane 

osobowe pozyskano w sposób inny niż od osoby, której dane dotyczą 

bez pozostawiania kopii do* ……………………. Dokumenty zostały usunięte  

z elektronicznego systemu obiegu dokumentów (EDOK) PUP w Zgierzu.  

Jeśli przesłał(a) nam Pan/Pani dokumenty przez platformę praca.gov.pl to Pani/Pana  

pismo pozostanie jednak na platformie praca.gov.pl, gdyż zgodnie z informacją od 

obsługującej platformę firmy Sygnity S.A. na chwile obecną wnioski wpływające do 

Urzędów nie są usuwane. Po naszej stronie, zgodnie z zaleceniami Sygnity S.A. 

zmieniliśmy status dokumentu na „obsłużony”. 

Jeśli dokumenty odesłaliśmy Pani/Panu w  systemie ePUAP to w systemie tym 

pozostaną Państwa dane związane z odesłaniem tylko naszych informacji na Państwa 

skrzynkę ePUAP w zakresie: imienia i nazwiska, nr Pesel*, adresu skrzynki ePUAP.  

 Jeśli dokumenty odesłaliśmy Pani/Panu pocztą, to Pani/Pana dane w zakresie 

imienia i nazwiska oraz danych adresowych pozostaną w Książce Nadawczej Urzędu 

przez okres pięciu lat liczony od roku następującego po roku wysłania pisma, 

natomiast w systemie e-Nadawca, którego administratorem jest Poczta Polska przez 

okres 18 miesięcy liczony od dnia nadania przesyłki. 

W dokumentacji papierowej Powiatowego Urzędu Pracy w Zgierzu Pana/Pani imię  

i nazwisko celem potwierdzenia obowiązków informacyjnych będą przechowywane 

przez okres dwóch lat liczony od roku następującego po roku wysłania pisma 

dotyczącego sprawy przekazania dokumentów.  

 Prawa osób, których dane dotyczą 

Zgodnie z RODO przysługuje Pani/Panu prawo: 

• dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania;  

• ograniczenia przetwarzania 

• jeśli przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody- prawo do cofnięcia zgody  

   w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania,  

   którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem; 

• usunięcia danych – w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie następuje w celu  
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Druk KI_ART 13 lub 14.1/2025  

dla osoby, której dane pozyskano bezpośrednio od niej / dla osób których dane 

osobowe pozyskano w sposób inny niż od osoby, której dane dotyczą 

   wywiązania się  z obowiązku wynikającego z przepisów prawa lub w ramach 

   sprawowania władzy publicznej; 

•  wniesienia skargi do organu nadzorczego,  tj. Prezesa  Urzędu Ochrony Danych 

   Osobowych gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza  

   przepisy dotyczące ochrony danych osobowych. 

 Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji 

Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany. 

 Źródło pochodzenia danych osobowych 

Pani / Pana dane osobowe zostały pozyskane  bezpośrednio od Pani/Pana.  

*-niepotrzebne skreśli 

 

__________________________________________________ 

Uwagi: znak sprawy: L.dz. ……………., znak sprawy przekazania pisma 


