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Uprzejmie informujemy, iz z dniem 01.01.2020r. Powiatowy Urzad Pracy w Zgierzu dokonuje wpisu do
ewidencji oswiadczen o powierzeniu wykonywania pracy lub wnioskdw o wydanie zezwolenia na prace
sezonowa wyfacznie drogg elektroniczng za posrednictwem portalu praca.gov.pl.

Oswiadczenia / wnioski sktadane elektronicznie, powinny byé¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

Instrukcja wypetniania oswiadczenia o powierzeniu pracy za posrednictwem www.praca.gov.pl

Rejestracja oswiadczen o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi oraz zezwolein na prace
sezonowg drogg elektroniczng odbywa sie za posrednictwem strony internetowej www.praca.gov.pl
wedtug ponizszego schematu:

OSWIADCZENIE O POWIERZENIU WYKONYWANIA PRACY CUDZOZIEMCOWI

wejdZ na strone www.praca.gov.pl

wybierz na stronie gtéwnej ,,Zatrudnianie cudzoziemcéw"

wybierz "Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcom"

z dostepnej listy urzedéw wybierz Powiatowy Urzad pracy w Zgierzu

przejdz do edycji wniosku, wypetnij go, dotgcz zatgczniki (lista zatgcznikdw ponizej) i wyslij

ukhwn e

Do kazdego o$wiadczenia nalezy dotgczy¢ zataczniki:

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1. Skan waznego dowodu osobistego lub dokumentu podrdézy lub innego waznego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢ — w przypadku, gdy podmiotem powierzajgcym prace jest
osoba fizyczna, w tym osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarcza, posiadajgca wpis do
ewidencji dziatalnosci CEIDG. W przypadku sktadania wiecej niz jednego oswiadczenia, podmiot moze
przedfozy¢ jedng kserokopie.

Zatgcznik nr 2. Skan wszystkich wypetnionych stron dokumentu podrézy cudzoziemca (lub innego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc) — jezeli cudzoziemiec przebywa na terenie RP;

Zatacznik nr 3. Skan stron dokumentu podrézy z danymi osobowymi cudzoziemca — jezeli cudzoziemiec
przebywa poza terytorium RP.

Zatgcznik nr 4. Skan oswiadczenia pracodawcy o niekaralnosci w zwigzku z okolicznosciami, o ktérych
mowa w art. 88z ust. 5 pkt 1-6 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. Oswiadczenie
o niekaralnosci podpisuje wytgcznie podmiot powierzajgcy prace cudzoziemcowi, niezaleznie od
ztozonego petnomocnictwa.

Zatgcznik nr 5. Dotyczy wytgcznie osob fizycznych (w tym prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg),
posiadajgcych inne miejsce statego pobytu niz miejsce statego meldunku - oswiadczenie wskazujace

miejsce statego pobytu

Zatgcznik nr 6. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego - dotyczy spotek, spdtdzielni,
stowarzyszen i innych oséb prawnych.

Zatacznik nr 7. Dowdd wpfaty.
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Zatacznik nr 8. Ochrona danych osobowych - klauzula informacyjna RODO

Zatacznik nr 9. - oswiadczenie podmiotu powierzajgcego wykonywanie pracy na podstawie oSwiadczenia
o powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcowi

Woptaty nalezy dokonaé na konto:

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Barona 10

95-100 Zgierz

79 8783 0004 0017 7395 2000 0107

Dowdd wptaty powinien zawieraé nastepujace dane:

® nazwe podmiotu dokonujgcego wptaty (petna nazwa/ imie i nazwisko oraz adres siedziby/ miejsca
zamieszkania pracodawcy);

® tytut dokonanej wptaty ( ztozenie os$wiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy
cudzoziemcowi)

® dane cudzoziemca ( imie i nazwisko cudzoziemca, dla ktérego sktadane bedzie oswiadczenie).

® Ztoienie niekompletnego oswiadczenia lub bez kompletu zatgcznikdw bedzie skutkowato
wezwaniem do uzupetnienia brakow formalnych.

® Nieuzupetnienie brakéw formalnych w przewidzianym terminie spowoduje pozostawienie sprawy
bez rozpatrzenia

Zatacznik nalezy dotgczy¢ po kompletnym wypetnieniu wniosku, na koncu, przed jego podpisaniem
podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym ePUAP

W przypadku problemoéw z wypetnianiem formularza prosimy o zgtaszanie ich pod nr telefonu: 19524
(zielona Linia).

Przestany wniosek drogg elektroniczng mozna:
® podpisa¢ bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego

kwalifikowanego certyfikatu
® podpisem potwierdzonym profilem zaufanym Epuap

ZEZWOLENIE NA PRACE, SEZONOWA CUDZOZIEMCA

wejdz na strone www.praca.gov.pl

wybierz na stronie gtéwnej ,,Zatrudnianie cudzoziemcéw"

wybierz "Whniosek o wydanie zezwolenia na prace sezonowg cudzoziemca"

z dostepnej listy urzedow wybierz Powiatowy Urzad pracy w Zgierzu

przejdz do edycji wniosku, wypetnij go, dotgcz zatgczniki (lista zatgcznikdw ponizej) i wyslij

ukhwn e

Do kazdego wniosku o zezwolenie nalezy dotaczy¢ zataczniki:
Zataczniki:
Zatgcznik nr 1. Skan waznego dowodu osobistego lub dokumentu podrézy lub innego waznego

dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢

Zatgcznik nr 2. Skan wszystkich wypetnionych stron dokumentu podrdézy cudzoziemca (lub innego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc) — jezeli cudzoziemiec przebywa na terenie RP;

Zatacznik nr 3. Skan stron dokumentu podrézy z danymi osobowymi cudzoziemca — jezeli cudzoziemiec
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przebywa poza terytorium RP.

Zatacznik nr 4. Skan oswiadczenia pracodawcy o niekaralnosci w zwigzku z okolicznosciami, o ktérych
mowa w art. 88j ust. 1 pkt 3-7 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. Oswiadczenie
o niekaralnosci podpisuje wytgcznie podmiot powierzajgcy prace cudzoziemcowi, niezaleznie od
ztozonego petnomocnictwa.

Zatgcznik nr 5. Dowdd wptaty.
Zatacznik nr 6. Ochrona danych osobowych - klauzula informacyjna RODO

Zatgcznik nr 7. Oswiadczenie podmiotu sktadajgcego wniosek o wydanie zezwolenia na prace sezonowq
cudzoziemca

Zatacznik nr 8. Decyzja/nakaz podatkowy z Urzedu Gminy

Wohptaty nalezy dokonaé na konto:

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Barona 10

95-100 Zgierz

79 8783 0004 0017 7395 2000 0107

Dowdd wptaty powinien zawieraé nastepujace dane:

® nazwe podmiotu dokonujgcego wptaty (petna nazwa/ imie i nazwisko oraz adres siedziby/ miejsca
zamieszkania pracodawcy);

® tytut dokonanej wpftaty ( ztozenie wniosku o wydanie zezwolenia)

® dane cudzoziemca ( imie i nazwisko cudzoziemca, dla ktdrego sktadane bedzie zezwolenie).

Ztozenie niekompletnego o$wiadczenia lub bez kompletu zatacznikéw bedzie skutkowato wezwaniem do
uzupetnienia brakow formalnych.

Nieuzupetnienie brakéw formalnych w przewidzianym terminie spowoduje pozostawienie sprawy bez
rozpatrzenia

Zatacznik nalezy dotgczy¢ po kompletnym wypetnieniu wniosku, na koncu, przed jego podpisaniem
podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym ePUAP

W przypadku problemoéw z wypetnianiem formularza prosimy o zgtaszanie ich pod nr telefonu: 19524
(zZielona Linia).

Przestany wniosek drogg elektroniczng mozna:

® podpisa¢ bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu
® podpisem potwierdzonym profilem zaufanym Epuap

Terminy zatatwienia sprawy

Powiatowy Urzad Pracy w Zgierzu dokonuje wpisu o$wiadczenia do ewidencji oswiadczen lub wydaje
decyzje o odmowie wpisania o$wiadczenia do ewidencji w terminie 7 dni roboczych, a w sprawach
wymagajgcych postepowania wyjasniajgcego — nie pdzniej niz 30 dni. Po tym terminie pracodawca
zgtasza sie osobiscie po odbiér oswiadczen bez wczedniejszego powiadomienia przez Powiatowy Urzad
Pracy w Zgierzu.
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W przypadku, gdy pracodawca nie moze osobiscie odebra¢ oswiadczenia, moze go reprezentowac
petnomocnik posiadajacy jego pisemne upowaznienie* .

Odebrane oswiadczenie nalezy przekazac cudzoziemcowi.

Podmiot powierzajagcy wykonywanie pracy cudzoziemcowi, ktérego oswiadczenie o powierzeniu
wykonywania pracy cudzoziemcowi zostato wpisane do ewidencji oswiadczen, pisemnie powiadamia
wiasciwy powiatowy urzad pracy o:

1. podjeciu pracy przez cudzoziemca najpdzniej w dniu rozpoczecia pracy;

2. niepodjeciu pracy przez cudzoziemca w terminie 7 dni od daty rozpoczecia pracy okreslonego w
ewidencji oswiadczen.

3. zakonczeniu pracy przez cudzoziemca

Nowe udogodnienie

Pracodawca moze "powiadomi¢ wtasciwy Powiatowy Urzad Pracy o zakonczeniu pracy przez
cudzoziemca wypetniajgc zamieszczony na stronie www.praca.gov.pl formularz. W tym celu nalezy
wybra¢ na stronie gtéwnej ,Zatrudnienie cudzoziemcow" ,Powiadomienie o zakoniczeniu pracy
cudzoziemca na podstawie oswiadczenia wpisanego do ewidencji oSwiadczen" i wybierajgc Urzad Pracy,
w ktérym rejestrowano oswiadczenie wypetni¢ formularz.

Tres¢ wiadomosci powinna zawieraé: dane personalne cudzoziemca, numer oswiadczenia oraz date
rozpoczecia badz zakonczenia pracy badz informacje o niepodjeciu pracy.

Niedopetnienie obowigzku informowania o podjeciu lub niepodjeciu pracy przez cudzoziemca podlega
karze grzywny.

Urzad pracy, wpisujgc oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi do ewidencji
oswiadczen, moze okresli¢ pdziniejszy dzien rozpoczecia pracy, niz okreslony w oswiadczeniu, nie
wczesniejszy jednak, niz dzien nastepujgcy po dniu wpisania oswiadczenia do ewidencji oSwiadczen.

W przypadku, gdy pracodawca nie dopetnit obowigzku poinformowania urzedu pracy o podjeciu lub
niepodjeciu pracy, uznaje sie na potrzeby ustalenia okresu wykonywania pracy przez cudzoziemca na
podstawie oswiadczenia, Ze cudzoziemiec wykonywat prace od dnia okreslonego w o$wiadczeniu, chyba
ze z okolicznosci wynika, ze cudzoziemiec rozpoczat prace na podstawie oswiadczenia w pdzniejszym
terminie.
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