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Podania (zgdania, wyjasnienia, odwotania, zazalenia) do Urzedu nalezy wnosi¢ na piSmie, za pomocg
telefaksu lub ustnie do protokotu.

Podanie powinno zawiera¢ co najmnie;j:

- wskazanie osoby, od ktérej pochodzi,

- adres (kod pocztowy, miejscowos$é, ulice i nr domu) tej osoby,

- zadanie (przedmiot sprawy, ktérej dotyczy).

Podanie wniesione na pismie albo ustnie do protokotu powinno by¢ podpisane przez wnoszacego, a
protokdt ponadto przez pracownika, ktéry go sporzadzit.

Podanie wniesione na pismie utrwalonym w wersji papierowej powinno by¢ opatrzone wtasnorecznym
podpisem wnoszgcego, podanie wniesione na piSmie utrwalonym w wersji elektronicznej powinno by¢
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym
wnoszgcego. Podania utrwalone w wersji elektronicznej wnosi sie za posrednictwem portalu praca.gov.
pl lub ePUAP.

Jezeli przepisy odrebne nie stanowig inaczej, podania wniesione na adres poczty elektronicznej organu
administracji publicznej pozostawia sie bez rozpoznania.

Podstawa prawna: ustawa z dnia 14 czerwca 1964 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.
U. z 2021, poz. 735 z pézn.zm.)
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